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1 Einfiihrung

1.1 Leistungs-Umfang der WINNER Vereins-Software

Die WINNER Vereins-Software GmbH préasentiert die Version 6.0 fir Windows

Das WINNER-Programm ist mit iiber 6.000 registrierten Anwendern in Deutschland eines der am
hiufigsten eingesetzten Vereinsverwaltungsprogramme. Bei der Entwicklung wurde ein besonderes
Augenmerk auf die Bedienerfreundlichkeit der Programme gelegt, damit auch ein EDV-Laie nach
kurzer Einarbeitung eine sichere Bedienung erlangen kann. Die Bedienerfiihrung erfolgt daher liber
Bildschirm - Meniis in deutscher Sprache.

Samtliche Programmpunkte sind netzwerk- bzw. mehrplatzfahig. Alle Ausdrucke kénnen auch am
Bildschirm betrachtet werden.

1. Adress-/Mitgliedsstamm

In diesem Teil des Programms werden alle Daten zu den Personen Ihres Vereins erfasst, gedndert,
angezeigt oder auch geldscht. Adresse, verschiedene Telefonnummern, Geburtstag, Beruf, Vereins-
zeitschrift ja/nein, abweichende Postanschrift, personliche Anrede im Brief, Geschlecht, Arbeits-
dienstangaben, Funktionen im Verein, Ehrungen, beliebig viele Sparten pro Mitglied, Ein-
tritt/Austritt pro Sparte, aktiv/passiv, beitragsfreier Zeitraum, z.B. bei Verletzungen, Wehrdienst
oder Studium usw., bei jedem Mitglied gibt es zwolf frei belegbare Zusatzfelder pro Sparte, belie-
big viele Beitragsschliissel pro Sparte, Bankverbindung, abweichender Kontoinhaber, Zahlungsar-
ten (LS oder RE), das Feld fiir Bemerkungen kann bis zu 64 000 Zeichen pro Mitglied fassen.
Selbstverstédndlich konnen im Datenbestand auch Nichtmitglieder erfasst und gefiihrt werden (z.B.
Zahler eines Mitglieds, Sponsoren oder Interessenten besonderer Aktivitéten).

2. Sonstige Stammdaten

Vom Anwender konnen bis zu 999 Abteilungen/Sparten eingerichtet werden. Ebenso viele Bei-
tragsschliissel, Ehrungen (z.B. Ehrennadel in Silber o.a.), Mitgliedsfunktionen (z.B. 1. Vorsitzen-
der) und Wohngebiete. Die Beitragsschliissel konnen auf ein bestimmtes Lebensalter begrenzt wer-
den.

3. Beitragswesen

Da das Programm den Beitrag iiber Schliissel (normale Beitrdge, Familienbeitrige) und Beitrége,
die nach Verbrauch errechnet werden (z.B. Strom, Wasser, Pacht nach qm) verwaltet, ist die Pflege
bei Beitragsdnderungen sehr einfach und innerhalb weniger Minuten erledigt. Die Beitragsschuld
eines jeden Mitglieds wird bei Félligkeit seinem Beitragskonto belastet. Die offenen Betrdge kon-
nen anschlieBend per Lastschrift-Diskette fiir Abbucher (belegloses Einzugsverfahren), Lastschrift-
formular oder per Rechnung von den Mitgliedern angefordert werden. Durch verschiedene Selekti-
onsmoglichkeiten ist es moglich, sdumige Zahler ohne viel Aufwand anzumahnen. Monatliche,
viertel-, halb- oder jihrliche Sollstellung, Druck einer Sollstellungsliste, Beitragseinzug, Last-
schrifteinzug per Diskette (DTA) oder Formulardruck, Rechnungen mit wahlweisem Druck von
Uberweisungstrigern, freie Gestaltung der Rechnungen, manuelle Beitragsbuchungen, Kontoabfra-
ge, Druck Kontoauszug.

WINNER 4



WINNER-Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung

4. Textprogramm

Das leistungsfahige Textprogramm mit Zugriff auf die gespeicherten Mitgliederdaten ermdglicht
die Erfassung beliebig vieler Textdokumente. Die Funktionen: Textbausteine, Serienbriefe, Im-
port/Export, Schnittstelle zu Word-Platzhaltern (zur automatischen Einmischung von gespeicherten
Mitgliederdaten).

5. Listen, Statistiken

Der im Programmpaket enthaltene Listengenerator ermdglicht durch sehr umfangreiche Selektier-
kriterien die Erstellung von nahezu jeder aus den Mitgliedsstammdaten gewiinschten Liste. Eine
Menge vorgefertigter Listen werden mitgeliefert.

Weitere Druckausgaben: Adressetiketten, Ausweise, Karteiblitter, Beitragsvorschau-Statistik, Mit-
gliederstatistik

6. Terminverwaltung

Die integrierte Terminverwaltung mit Druckausgabe lésst sich fiir die unterschiedlichsten Aufgaben
einsetzen: Zeittermine, Wiedervorlagen, private Termine etc.

7. Finanzbuchhaltung

Die im Komplettsystem enthaltene Finanzbuchhaltung ist mandantenfihig, es kann jede Abteilung

oder Veranstaltung gesondert gebucht, Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung erstellt werden. Im

Gegensatz zu den meisten anderen Buchhaltungen kann die FIBU alle, oder ausgesuchte Mandanten

am Ende eines Geschiftsjahres zu einer Gesamtbilanz zusammenfiihren. Kopieren bereits vorhan-

dener Mandanten bei einer Mandantenneuanlage.

= Steuerkennzeichenverwaltung (Steuerschliissel) fiir Mehrwertsteuer und Vorsteuer (gesamt 99
verschiedene Steuerschliissel)

= Sachkontenrahmen (frei &nderungs- und erweiterungsfahig)

= Stapelerfassung mit Vergabe einer Abrechnungsnummer und eines Abrechnungszeitraumes (bis
999 Stapel pro Jahr und Mandant)

= Erfassungsprotokoll, auch vor Verarbeitung eines Stapels

= Journal mit integriertem Mehrwertsteuer/Vorsteuer-Journal zur iibersichtlichen Umsatzsteuer-
verprobung

= Kontoausziige fiir alle Kontenbereiche mit wahlweiser Selektion der Buchungssitze

= Kontoblitterausdruck

= Umsatzsteuervoranmeldung (monatlich, vierteljdhrlich, jéhrlich)

= Summen- und Saldenlisten fiir alle Kontenbereiche

=  Summen- und Saldenliste unterteilt nach Bilanz- und Erfolgskonten

* Frei definierbare Auswertungen wie Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, Einnahmen- Uber-
schussrechnung

= Fixstellen hdufig verwendeter Buchungsdaten, wie z.B. Konto, Gegenkonto, Beleg-Nr. hoch
zéhlen, Buchungstexte usw.

= Buchen mit Kostenstellen, buchen mit Kostentrager

= Umfangreiche Listen zur Auswertung der Kostenstellen, Kostentréger, Kostenarten

= Mandantenkonsolidierung
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o0

. Haushaltsplan

Einfaches Buchhaltungsprogramm (keine FIBU-Kenntnisse notwendig)
Einrichten von Budgets pro Konto/ Anzeige Restbudget pro Buchung/ mandantenfahig
Ausdruck von: Buchungsjournal, Kontenliste, Kontoausziige

9. Kassenbuch

= Fiihren mehrerer Kassenbiicher.

» Ubergabe der Buchungen an die FIBU. Somit ist es mdglich, dass die Abteilungsleiter die Bele-
ge der einzelnen Abteilungen selbst erfassen und diese Buchungen vom Hauptkassierer in die
FIBU eingelesen werden. Dadurch kann eine bedeutende Entlastung des Hauptkassierers und
gleichzeitig eine Abrechnung fiir den Abteilungsleiter (seine Einnahmen und Ausgaben) erreicht
werden.

= Mandantenfihig

= Ausdruck des Kassenberichtes

10. Seminarverwaltung

= Programmteil zur Verwaltung von Veranstaltungen, wie Seminare, Ausfliige und &hnliches

= Schnittstelle zur Mitgliederverwaltung

» Uberwachung der max. Anzahl von Anmeldungen

= Fiihren von Teilnehmerlisten

= Unterschiedliche Gebiihren fiir Mitglieder und Nichtmitglieder

= Ausdruck von Rechnungen (Text frei zu gestalten) iiber Teilnehmergebiihren, wahlweise auch
Belastung der Gebiihr auf dem Beitragskonto eines Mitglieds

11. Verbandsmeldung

Mitteilung aller meldepflichtigen Mitglieder zugeordnet nach den jeweiligen Altergruppen (diese
sind frei zu definieren und somit fiir nahezu alle Verbédnde anwendbar) und der jeweiligen Sparten-
zugehorigkeit.

12. Arbeitsdienst

= QGlobales Setzen/Stornieren der Arbeitsdienstpflicht aller Mitglieder oder freie Selektion iiber
jedes selektierbare Feld

= Vorgabe von Sollstunden pro Jahr/ Erfassen geleisteter Stunden/ Ersatzleistung in EURO fiir je-
de nicht geleistete Arbeitsstunde

= Belastung der Ersatzleistung iiber das Beitragskonto des Mitglieds

13. Massendatenpflege

Viele Datenfelder konnen fiir einen grof8en Bereich von Mitgliedern mit einem neuen Inhalt belegt
werden. Mit vorheriger Selektion nach dem Inhalt des Feldes Bankleitzahl (z.B. ersetzt alle Bank-
leitzahlen 999 999 999, wenn bisher 888 888 888 eingetragen ist).

14. Zugriffsrechte

Der Systembeauftragte (Supervisor) kann jedem Anwender genau die Rechte erteilen, welche fiir
dessen Aufgabenbereich notwendig sind.
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15. Spendenverwaltung
Spendenformular erstellen/dndern, Spendenliste, Spendenbescheinigungen drucken.

16. Dateiimport/-export

= Datenimport und Export von Vereinsdaten und von ASCII-Dateien
= Datenimport und Export von Word und Excel Dateien

Hard - und Softwarevoraussetzungen:

Ab Pentium 100 MHz oder hoher mit mindestens 8§ MB Hauptspeicher, 50 MB Plattenplatz.
Empfohlene Hard- und Software bei Neuanschaffung:

= MS-Office Professionell 2000

= Pentium 600, 128 MB fiir Windows NT, Windows 98, 2000, ME und XP.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.winner.org

Sie konnen sich eine kostenlose Demoversion herunterladen.
Der Benutzername fiir die Demoversion ist Supervisor, ein Passwort muss nicht eingegeben wer-
den.
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1.2 Installation unter Windows 95, 98,NT, 2000, ME und XP

Zum Installieren oder Updaten der WINNER Vereins-Software gehen Sie wie folgt vor:

e Vor dem Updaten ist unbedingt eine Datensicherung vorzunehmen (siche Kapitel Datensiche-
rung).

e Legen Sie die CD WINNER Vereins-Verwaltung in IThr CD-ROM Laufwerk ein und schlielen
dieses.

e Gehen Sie mit Threr Maus auf die START Schaltfliche in der linken unteren Ecke Thres Bild-
schirmes

e Klicken Sie mit der linken Maustaste die START Schaltfliache an.

e Wihlen Sie mit der Maus den Eintrag AUSFUHREN aus, so dass Thr Monitor untenstehendes Bild
zeigt:

Ausfuhren EE |

Geben Sie den Mamen des Programms, Ordners oder
Dokuments an, das baw. der gedffnet werden soll.

Qffren; IEZ'\.SEtup.EHEI j
¥ Getrenmten Speichetersizh

Qk. I Abbrechen Durchzuchen. .. |

Nach dem Anklicken mit der linken Maustaste erscheint ein Dialog:
Geben Sie hinter Offnen wie in Fenster angezeigt E:\SETUP.EXE ein.
Wobei E:\ fiir den Namen Thres CD-ROM Laufwerkes steht.

Geben Sie statt E:\ den Laufwerksbuchstaben Ihres CD-ROM Laufwerkes an.

Das Optionsfeld Getrennter Speicherbereich ist nur unter WINDOWS NT verfiigbar. Klicken Sie
dann mit der linken Maustaste auf die OK Schaltfliche. Danach erscheint Thnen folgender Dialog
fiir die Programminstallation:

Installation von Winner Yereinsverwaltung v6.0 Rev.2 [ x|

Wiltkonanen!

Mit diezem Installationsprogramm wird “Winner
Wereinsverwaliung vB.0 Rev. 2 installiert.

Klicken Sie auf "Weiter", um mit der Installation zu beginnen,
Klicken Sie auf “Abbrechen'". um die Installation wvan Winner
Yereinsvenwaliung vB.0 Rev.2 abzubrechen,

G EUTEk Abbrechen
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Folgen Sie nun den Bildschirmanweisungen. Nach Klicken auf die Schaltfliche WEITER erscheint
nun die nichste Bildschirmmaske, wie unten dargestellt:

ZLielvergeichnis wihlen

Geben Sie an, in welchem Verzeichniz die Winner
Wereingwvenwaltung vB.0 Rev.2-D ateien installiert werden sollen.

C:AWINNERS Drurchsuchen |

Abbrechen |

< Zuriick.

Das Programm schlédgt Ihnen nun das Verzeichnis C:\WINNERS vor. In diesem Verzeichnis befin-
det sich standardméaBig bei einem Update Thr WINNER Programm.

Sollte das bei Ihnen der Fall sein, klicken Sie einfach mit der linken Maustaste auf die WEITER
Schaltfldche. Das Programm fahrt dann fort mit dem nichsten Dialog. Wenn Sie bereits WINNER
unter C:\WINNERS installiert haben, erkennt dies das Setup-Programm automatisch und aktuali-
siert nur die Programme. lhre Daten bleiben erhalten. Trotzdem ist vor einer Installation von
neuen Programmen eine vorherige Datensicherung zu empfehlen, um fiir Félle von Stérungen
beim Installationsprozess die dadurch evtl. beschiadigten Daten durch eine Riicksicherung wieder-
herstellen zu kénnen.

Wenn Sie ein anderes Verzeichnis oder eine andere Festplatte bevorzugen, dann klicken Sie mit der
linken Maustaste auf die Schaltfliche DURCHSUCHEN. Danach erscheint nun die nichste Bild-
schirmmaske:

|=| Zielverzeichnis wihlen

| C:wINNERS] [ o |
B cch +
) $dame 1| Abbrechen

1 4a

£ $istanbu
£ Hransfe
£ afterdrk
3 backup
£ cardwiz
£ edc
£ cdrom
£ coktel

S oo

IE o ms-doz_B

mo

Hier kénnen Sie nun ein Verzeichnis oder eine Festplatte auswahlen, in dem Thr WINNER Pro-
gramm installiert ist oder in das Sie Thr WINNER Programm installieren wollen.
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Fiir ein bestehendes Verzeichnis klicken Sie einfach mit Threr linken Maustaste dieses an, danach
erscheint dieses in der oberen Befehlszeile.

Sollten Sie ein neues Verzeichnis wiinschen, das noch nicht existiert, geben Sie dies per Tastatur in
die obere Befehlszeile ein.

Nach dem Klicken auf die OK Schaltflache erscheint nun folgendes Bild:

|=| Installieren

[Daz Yerzeichniz C:MWINHERS existiert bereits.
Miochten Sie die Installation trotzdem in diezem
Werzeichnis vormehmen?

P I | Meir I

Wenn Sie jetzt durch Druck auf die linke Maustaste die Schaltfliche JA bestétigen, wird Thre
momentane WINNER Software aktualisiert.

Wiinschen Sie ein anderes Verzeichnis, klicken Sie einfach auf die Schaltflaiche NEIN, und wieder-
holen den letzten Schritt der Verzeichnisauswahl.

Installation von Winner Yereinsverwaltung v6.0 Rev.2

Komponenten auswihlen

Wwiahlen Sie die zu instalierenden Komponenten, indem Sie in
die entzprechenden K.astchen klicken.

[+ Winner DOS 2488 k
W Witner Windows 22266 k

Motwendiger S peicherplatz: 24754 |
Werbleibender Speicherplatz: 11150067 k

< Zuriick Abbrechen |

In dieser Maske sehen Sie nun die Programmteile die installiert werden kdnnen, mit dem zugehori-
gem Speicherverbrauch.

Mit der WINNER-Software wird ein Viewer (Anzeigeprogramm) fiir Microsoft Winword-Dateien
mitgeliefert. Wenn Sie selbst Microsoft Winword auf Threm PC installiert haben, benétigen Sie die-
sen Viewer nicht, Sie konnen das Thnen vorliegende Handbuch auch direkt mit Threm Winword-
Programm 6ffnen.

In diesem Fall wihlen Sie die Voreinstellung, also keine Installation des Viewers.

Wollen Sie nur mit den Windows-Programmen arbeiten, klicken Sie das Kreuz bei [x] WINNER
DOS weg, so dass diese DOS-Programme nicht installiert werden.
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Klicken Sie dann auf WEITER, um mit der Installation fortzufahren. Nach dem Betétigen der Schalt-
fliche WEITER werden die Programmdateien in Ihr ausgewdhltes Verzeichnis installiert.

Dieses wird in einer Fortschrittsanzeige angezeigt.

Datei wird installiert

F.opieren won D ate;
C:WwINMERSADOKLSHANDBIICH. DOC

Am Ende der Installation erscheint der folgende Dialog:

Hinweize zum Programmstart E

Dies izt eine DEMOYerzion. Zum Programmestart
geben Sie als Benutzermamen SUPERVISOR [ohne
Pazzwart] in.

Alle regigtrierten driwender mit Programmpllegevertrag
oder einer bersitz erfolgten Bestellung der Werzion 5.9

konhen den Lizenz-Code bei unserer Verwaltung unter
Tel [0711] 22 905-15 erfragen.

Wenh Sie eine Lpdate-Installation machen, entfernen
/ erzetzen Sie alte Winherlcons.

Abbrechen |

Wenn Sie WINNER bei uns oder im Rahmen des Update-Services zugesandt bekommen haben,
liegt der CD ein Schreiben bei, das den Lizenzcode beinhaltet. Diesen benétigen Sie spiter zum
Serialisieren des Programmes.

Nach Bestitigen mit OK ist die Installation beendet.

Inztallation von Winner Yereinsverwaltung v6.0 Rev 2 E2

Die Installation ist
abgeschlossen!

Winner Vereinzvensaltung v6.0 Rev.2 wurde erfolgreich
installier,

Klicken Sie auf *"wieiter, um die Inztallation zu beenden.

< Uit ﬂelter Ahbrechen |

WINNER 11



WINNER-Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung

Nachdem Sie die Schaltfliche WEITER mit der linken Maustaste angeklickt haben, wird die Instal-
lationsprozedur abgeschlossen und Sie haben wieder Thren WINDOWS Bildschirm vor sich.

Abschliefiende Hinweise:

e WINNER legt ab der Version 5.8 in der Programmleiste neue Eintrége an, die mit den fritheren
Versionen nicht libereinstimmen. Dadurch stehen in dieser Programmleiste sowohl die alten wie
auch die neuen Eintrége. Sie konnen die alten Eintrége liber den Explorer aus der Programmleis-
te entfernen.

e bitte beachten Sie im Kapitel Ergdnzungen ,.config.sys*

1.3 Serialisierung und der erste Start von WINNER

Beim ersten Start nach einer Programm- oder Update-Installation muss das Programm zunichst
serialisiert, d.h. auf Ihren Verein lizenziert, werden.

Zum Start des Programms gehen Sie wie folgt vor:

Gehen Sie auf die Schaltfliche START in der linken unteren Ecke Thres Bildschirmes und betétigen
diese.

Danach gehen Sie auf die Auswahl Programme. WINNER hat Thnen hier jetzt einen Eintrag hinzu-
gefiigt (WINNER VEREINSVERWALTUNG). Wenn Sie diesen auswéhlen, geht wiederum ein
Fenster auf mit dem verfligbaren Programm.

e WINNER Vereins-Verwaltung Version 6.0

Nach Anwihlen des Programmpunktes WINNER Vereins-Verwaltung V6.0 mit der linken Maus-
taste sehen Sie untenstehende Bildschirmmaske:

" WINNER Vereinsverwaltung Version 6.0 Rev. 2 =] E]
WINNER Vereinsverwaltung m
fur Windows 98/95, 2000, NT, ME und XP ~ Mo Di Mi
® . 12 3
Lizenznarne: WINNER Handbuch o % o 135 195 _112
Lizenz-hr.: 59999 R N
Prograrmm: Winner Met Y 6.0 Rev. 2 . . 29 @
max. Adressen: 995999 B T JHeute: 3

max. Buchungen: 99599

max. Metzplatze: 3
Wit VINRER alles urter Hortralle! WINNER Vereins-Software GmbH
Goethestr. 11, 70174 Stuttyart, Deutschland
So erreichen Sie uns:
) E-Mail wwinneri@welzh de
:H Datensicherung Internet: v swinner .org
Ver Bestell Udpates, Service-
@ = Finanzbuchhaltung 2 Online-Hilfe Fon: 0711-22 00616 ho-Fr won 09.00-12.00 Uhr
g = Fax: 0711-22 00580 Es kénnen Ihnen keine inhattlichen Fragen
beantwartet werden, wir bitten um |hr Yers
BB pos Mitgliederverwaltung 2 Handbuch Winword Hotline Fragen und Antworten rund um
Fon: 0711-22 005-55 Mo 13-12.00 Ubr, Di 16-19.00 Uhr, Do 0%,
Fax: 0711-22 00554 Bitte beachten Sie, dass fiir lhre Lizenz-Ni
Service-virirag worliegen muss. Sollten
m DOS Finanzbuchhaltung X Programm beenden abgesehlossen haben, schicken wir Ihnen —
~
« | )
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Dies ist die Hauptmaske der WINNER Vereinsverwaltung, in der Sie alle Programme aufrufen
sowie Thre Lizenzdaten (wichtig fiir Hotline- Anrufe) ersehen konnen..

Nach Auswéhlen Mitgliederverwaltung (nach der Installation) erscheint das folgende Bild:

Serializierung M =1

Sie haben die WINMER Vereins-Yerwaltung ¥ 6.0 Rey. 2 neu installiert bzw_ ein Update aufgespielt.
Um das Programm zu senalisieren, nehmen Sie bitte das Begleitschreiben zu der erhaltenen CD und
ubertragen die dort angegebenen Lizenzdaten in die nachstehenden Eingabefelder. Dabei diirfen
keine Abweichungen erfolgen. Sie konnen das Programm aber stattdeszen auch als DEMD-Version
starten.

Lizenz-Mr. ... IBEIHSB
Senalisierungs-Code ......._................ |345I3FB?5

Hame des Lizenznehmers .__._......_._... winner Handbuch

Konto-Nr. des Yereinsbankkontos ... 0

BLZ des Vereinsbankkontos ... I 1]
max. Adressen __.............................. I!]EI!]!]H

max. Buchungen ... 99999
max. Netzplatze ... 1|
Programm serialisieren I | Start als DEMD-Yersion I | ESC = Abbruch I

Tippen Sie exakt einschlieBlich der Leerstellen die Daten von Threm Lizenzblatt (liegt der CD bei)
in diesen Dialog ein. Es diirfen keine Abweichungen (z.B. e.V. statt e. V.) erfasst werden, weil an-
sonsten der Lizenzcode nicht dazu passt.

Bei der Eingabe des Lizenzcodes gibt es folgendes zu beachten:
e Es gibt nur die Ziffern 0-9
¢ und die Buchstaben A-F

e verwenden Sie keine Punkte bei Adressen und Buchungen

Sie konnen das Programm auch ohne Eingabe der Lizenzdaten als DEMO-Version starten.

Nach erfolgter Eingabe oder Start als DEMO-Version erscheint der Dialog zur Anmeldung zur
WINNER-Vereinsverwaltung.
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Benutzer-Anmeldung E3
Winner Yereins-Verwaltung ¥ 6.0 Rey. 2
Lizenz-Nr.......... 99999
Lizenznehmer_..: ‘Winner Handbuch
- Adresgen._ .- 99999
- Buchungen._..: 999393
- Metzplatze.....: 3
Name........: [SUPERVISOR
Pabwort. ... I

Bei einer Erst-Installation geben Sie dort ein:
e Name: SUPERVISOR

e Passwort: <leer>
Bei der Erstinstallation ist kein Passwort erforderlich.

Geben Sie baldmoglichst dem Benutzer SUPERVISOR ein Passwort (in den Zusatzprogrammen,
Benutzerverwaltung) und legen Sie fiir sich einen weiteren Benutzernamen an.

Wenn Sie Fragen zum Programm oder Interesse an einer Programmschulung haben, erreichen Sie
uns wie folgt:

_f\- Wubten Sie schon ?

Winner bietet lhnen zum optimalen Arbeiten mit dem Programm
neben standigen Heuerungen [Updates. Upgrades) auch noch

* Hotline

* Schulung

| * Datenubernahme
* Support

Die aktuellen Schulungstermine ersehen Sie aul unzerer

| Homepage im Internet unter http: //www. winner.org oder rufen

| 5ie direkt an beim Yereinz-5ervice-Buro in Stuttgart, Frau Stein,
| Tel [0711] 22905-17.

| Fur Hotline und Support wahlen Sie unzere Hotline-Nummer
| [0711) 22905-55, Frau Honold.

[X Tip bei jedem Start ¥on Winner anzeigen:

Sie befinden sich jetzt im Hauptmenii der WINNER Vereinsverwaltung. Von dort aus lassen sich
alle Funktionen zur Mitgliederverwaltung aufrufen. Fiir die Finanzbuchhaltung existiert ein weite-
res Programm, welches Sie tiber das WINNER-Menii starten konnen.

Wir wiinschen Thnen viel Erfolg beim Einsatz von WINNER!
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1.4 Datensicherung

Datenzicherung [_ (O]
Aktueller Datenpfad................................... C:\WINHON
Letzte Datensicherung erfolgte am... ... 27122001 10:28 SUPERYISOR
Letzte Rucksicherung erfolgte am............... 27.12.2001 08:34 SUPERYISOR
-Mitgheder-D aten Zentrale Daten [Mitglied + Fibu)

S
X Texte
[ Spooler-Daten [DOS)

[ Diuckertreiber. Grund- und Benutzereinstellungen

-Fibu-D aten
X Fibu-Daten Buchungsjahre
® alle Daten @ alle Jahre

) nur Mandant Nr. I ' nur Buchungsjahr: I

[ Spooler-Daten [DOS)

| Datenzicherung .. I | Biicksicherung .. I | ESC = Ende I

Meue Datenzicherung erstellen [ ]

Grund der Sicherung: ||

Mame der ZIP-Datei:  win_0119.zip \

Pfad

amen veroehen

SWINHONADASI

Fectnlatte

Standard

me—

| Sicherung starten I | ESC = Abbruch I

Datensicherung auf Diskette

Es ist moglich, die Datensicherung auch auf andere Datentréger, z.B. Disketten zu speichern. Bei
groferen Sicherungen werden entsprechend viele Disketten angefordert.

Beim Riicksichern von zuvor gesicherten Daten greift WINNER auf die eigens hierfiir angelegte
Tabelle der erfolgten Datensicherungen zu. Ist eine solche Datensicherung auf eine Diskette erfolgt,
wird die Riicksicherung auch wieder von der Diskette eingelesen.

Befinden sich die Sicherungsdaten, die zuriickgesichert werden sollen, auf Diskette und existiert
noch kein Eintrag in der Sicherungstabelle von Threm WINNER-System, weil diese Sicherung z.B.
auf einem anderen PC erfolgte, kann diese Sicherung iiber Einlesen von Diskette zuvor auf Ihre
Festplatte kopiert und in die Tabelle eingetragen werden. Danach kann, wie mit einer eigen erstell-
ten Sicherung die Riicksicherung erfolgen.
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Bei der Datensicherung Diskette oder andere Datentriiger gilt, dass WINNER generell keine beste-
hende Daten 16scht, sondern allenfalls eigene zuvor angelegte und dltere Datensicherungen vorher
von dem Ziel-Datentriger wieder entfernt.

Es ist aber besser, fiir die Datensicherung erstmalig nur leere und zuvor formatierte Disketten zu
verwenden.

Beim Sichern der Daten gehen DOS-Fenster automatisch auf und auch wieder zu. Nach dem Been-
den der DOS-Aufrufe bleiben aber solche Fenster am Bildschirm stehen. Gehen Sie einmalig mit
der Maus auf den Titel des Fensters, klicken mit der rechten Maustaste drauf und dndern die Eigen-
schaften dieses Fensters. Markieren Sie dann bei Fenster nach Beenden schliellen, so dass
anschlieen ein x dasteht.

Zielverzeichniz Datensicherung

[ ateiname: Ordrer:
in 0O _EIK
O chinbonhdaszi
-_.-’-'-.I:nl:nrec:hen
= s ﬂ
= DA =

L
L

D ateityp: Laufrerke:

Iwin_EI'I 19 zip jJ | = J

Vorgehen beim Sichern auf Diskette:
e Auswahl der zu sichernden Daten wie bisher

e beim Dialog Sicherung Auswahl anderer Pfad geht ein Dialog auf zur Auswahl des Datentré-
gers, auf den die Sicherung erfolgen soll

e im Eingabefeld steht z.B. [win_0119.zip] blau markiert

e entweder jetzt Auswahl eines anderen Laufwerkes iiber Laufwerke z.B. A
e QK driicken

o Sicherung starten

Achtung:

Wenn Thnen wihrend einer groferen Sicherung die leeren und formatierten Disketten ausgehen,
kénnen Sie auch wihrend einer Sicherung neue Disketten formatieren. Offnen Sie dazu einfach ein
zweites Fenster, in dem Sie die Formatierung durchfiihren. WINNER muss deswegen nicht beendet
oder die Sicherung unterbrochen werden. Einen solchen Vorgang diirfen Sie aber nur wihrend der
Zeit machen, in dem WINNER in einem Dialog zum Einlegen der nédchsten Diskette auffordert,
niemals wéhrend die Sicherung lduft und Daten gepackt oder auf Diskette geschrieben werden.

Vorgehen beim Riicksichern von Diskette (siche FAQ).
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Wichtiger Hinweis:

Die mit WINNER erstellten Datensicherungen sollten Sie regelméBig testen, d.h. priifen, ob die
Sicherung korrekt erstellt wird/wurde. Denn nur so ist eine Riicksicherung und Wiederherstellung
der Daten gewihrleistet.

Einen Test konnen Sie derart durchfiihren, dass Sie WINNER in ein zweites (Test)Verzeichnis in-
stallieren, z.B. mit dem Namen C:\TEST\WINNERS5 und dort die in Threm Echtbestand erstellte
Datensicherung wieder einlesen.

Es kann von WINNER keine Garantie fiir die Richtigkeit der gesicherten Daten iibernommen
werden, weil dazu ausschlieBlich Fremdprogramme (wie Pkzip und DOS-Kopier-Befehle aus dem
Betriebssystem) verwendet werden.

Wollen Sie Daten mit anderen PCs austauschen, gilt insbesondere zu beachten, dass es sich bei
WINNER um ein Komplettsystem handelt, d.h. Mitgliederverwaltung, Fibu und die zentralen
Setup-, Grund- und Benutzereinstellungen gehdren immer zusammen.

Beispiel:

e Wenn Sie zwei PCs haben und auf PC 1 wird mit der Mitgliederverwaltung ohne Ubergabe der
Buchungen an die Fibu gearbeitet und auf PC 2 wird mit der Fibu ohne Ubergabe der Buchungen
mit der OPOS-Eingabe an das Beitragsjournal der Mitgliederverwaltung gearbeitet, konnen Sie
auf PC 2 eine Sicherung nur der Fibu-Daten (ohne Mitglied und zentrale Daten Mitglied + Fibu)
erstellen und diese Sicherung auf PC 1 einlesen. Durch dieses Einlesen bleiben die Mitglieds-
und zentralen Daten auf PC 1 erhalten und es werden lediglich die Fibu-Daten iiberspielt. Die
weitere Bearbeitung der Fibu-Daten erfolgt aber auf PC 2, denn dort sind die dazugehdrigen
zentralen Daten vorhanden. Auf PC 1 diirfen die eingespielten Daten zur fiir Information ange-
sehen werden. Das gleiche gilt fiir den Austausch der Mitgliederdaten von PC 1 auf PC 2 analog

1.4 Leitfaden erste Schritte mit WINNER-MV

Rufen Sie im Hauptmenu die Mitgliederverwaltung auf. Dort konnen Sie mit dem Auswahlfenster
die wichtigsten Programmpunkte direkt aufrufen. Alle sonstigen Programmpunkte konnen iiber die
Mentileiste am oberen Bildschirmrand ausgewihlt werden.

Um Thnen die Arbeit zu erleichtern und Sie wiederkehrende Eingaben, wie z.B. Orte nicht mehrfach
eingeben miissen, werden die Stammdaten wie Abteilungen, Beitragsschliissel, Ehrungsarten,
Mitgliedsfunktionen, Bankleitzahlen, Postleitzahlen, Wohngebiete sowie diverse Vorbelegungen
zentral in den Datenbanken der Stammdaten gepflegt. Diese sollten zuerst von Thnen eingerichtet
werden.

Das Programm verfiigt iiber eine lernfahige Datenbank, so dass z.B. ein einmal eingegebener Ort
mit Postleitzahlen automatisch am Bildschirm erscheint, sobald die Postleitzahl eingegeben wurde.
Natiirlich verhélt es sich genauso bei den Bankleitzahlen, so dass Ihnen viel Tipperei erspart wird.
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1.5 Menu- Struktur Mitgliederverwaltung
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Mitgliederverwaltung (MV)

Kommen wir nun zu den Stammdaten.

Bevor Sie die Stammdaten eingeben, sollten Sie Ihre Vereinsstruktur vor sich haben. Damit ist
gemeint, welche Abteilungen, Ehrungen, Funktionen, Beitragsarten und Betrdge Sie in Threm
Verein haben. Wenn Sie alles parat haben, konnen wir mit dem Verwalten Thres Vereines beginnen.

1.6 Stammdaten

1.6.1 Sonstige Stammdaten

Abteilungen

Wie Sie sehen konnen, sind hier schon einige Abteilungen angelegt, mit denen Sie arbeiten konnen.

= #bteilungen

Nr_Name |4]
0 Hauptverein |—
B T T

Natiirlich konnen Sie diese auch l6schen (auler Hauptverein) und selbst neue Abteilungen anlegen.
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Neuanlage einer Abteilung

Beim Druck auf die Schaltflache NVeu konnen Sie eine Abteilung neu anlegen, wie Thnen folgende
Bildschirmmaske zeigt:

i Abteilung «Meuanlage> _ O] <]
Mame_ .. ... :
Abteilungsleiter. : I D

Mr. Yerband....... : I 0

Zeichenfeld 1.....: [Zeichenfeld 1 Zahlenfeld 3...... : |Zahlenfeld 3

Zeichenfeld 2.___: |Zeichenfeld 2 Zahlenfeld 4 ____: |Zahlenfeld 4

Zeichenfeld 3.__: [Zeichenfeld 3 Datumsfeld 1..__: [Datumsfeld 1

Zeichenfeld 4..._: [Zeichenfeld 4 Datumsfeld 2.____: [Datumsfeld 2

Zahlenfeld 1._____ - |Zahlenfeld 1 Datumsfeld 3.____: [Datumsfeld 3

Zahlenfeld 2.._... : |Zahlenfeld 2 Datumsfeld 4...._.: [Datumsfeld 4
0K | | Esc = abbruch |

Hier konnen Sie nun Thre neue Abteilung anlegen. Beim Druck auf die Schaltflache hinter Nr. (oder
wahlweise durch Betdtigen der Funktionstaste F4) konnen Sie auswéhlen, welche Abteilungsnum-
mer vergeben werden soll, wenn Sie diese nicht manuell vergeben wollen.

=| F4 - Abteilungs-Nr.

1--Hachst hohere Hummer
Z2--Nachst freie Nummer

| 0K ] |_ESC = Abbruch |

Natiirlich konnen Sie fiir jede Abteilung einen Abteilungsleiter eintragen, dessen Namen Sie manu-
ell mit der Tastatur eingeben oder aus Threm vorhandenen Adress-/Mitgliedsstamm auswéhlen kon-
nen. Durch Anklicken der Schaltfliche hinter dem Eingabefeld des Abteilungsleiters oder durch
Druck auf die Taste F4 kommen Sie in Thren Adress-/Mitgliedsstamm. Hier kdnnen Sie eine
Adresse auswihlen und anschlieend mit Adresse laden in den Dialog zur Neuerfassung einer Ab-
teilung ibernehmen. Der Abteilungsleiter kann nachtréglich erfasst oder geandert werden.
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= Abteilung 0 [~]~
Mame._.............. :
Abteilungsleiter. - | EI
Zeichenfeld 1.....: IVomame Ehepartner Zahlenfeld 3...... : I
Zeichenfeld 2____: |Familienstand Zahlenfeld 4.___.. :
Zeichenleld 3.___ - Datumsfeld 1......: |Geburtztag Ehepartn.
Zeichenfeld 4.....: I Datumsfeld 2......: I
Zahlenfeld 1___._. : |Zahl Kinder Datumsfeld 3._.___:
Zahlenfeld 2___._. : Datumsfeld 4._.___:
0K | | ESC = Abbruch |

Bei dieser Abteilung ist etwas zu beachten. In unserer Vereinsverwaltung ist jedes Mitglied, das
angelegt wird automatisch im Hauptverein. Diese Abteilung konnen Sie nicht umbenennen oder
16schen.

Wie Sie jetzt aus dieser Maske sehen konnen, gibt es fiir jede Abteilung 12 frei definierbare Felder,
die sich wie folgt darstellen.

e vier frei definierbare Zeichenfelder, in denen Sie wie im Beispiel den Vornamen des Ehe-
partners verwalten konnen

e vier frei definierbare Zahlenfelder, in denen Sie wie im Beispiel die Zahl der Kinder des
Mitglieds verwalten konnen

e vier frei definierbare Datumsfelder, in denen Sie wie im Beispiel den Geburtstag des Ehe-
partners eintragen kénnen.

Dies sind nur Beispiele, die Sie nach Belieben frei dndern konnen. Diese Felder konnen in den
Listen und Statistiken ausgewertet werden.

Die Texte (Platzhalter), die Sie hier vergeben, werden spéter in Ihren Abteilungsdaten beim jeweili-
gen Mitglied als Zeilenbeschriftung angezeigt
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GesD | Adi1 | adrz [ mits [ Furk4 | Ews | #btE | Freiz | BSE | Zahig BEFEHLE:
Andern

Mitglieds-Nr...____.......__. : 3 MZ =

Hang Mustermann, Stuttgart Loschen

Heuanlegen

Bemerkungen [ ]

+ Yorblatten

Yomame Ehepartner.... :
Familienstand.......___.....:
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Somit wiren die Abteilungen behandelt. Sie konnen ich zu jedem beliebigen Zeitpunkt Abteilungen
anlegen, dndern oder 16schen, direkt aus dem Adress-/Mitgliedsstamm oder wieder aus den sonsti-
gen Stammdaten. Allerdings sollten Sie beim Loschen von Abteilungen oder Andern der
Abteilungsnummer beachten, dass iiber die vergebene Abteilungsnummer in den Mitgliederdaten
vermerkt ist, in welcher Abteilung das jeweilige Mitglied angemeldet ist. Loschen Sie z.B. die
Abteilung 1 oder dndern deren Nummer von 1 in 2, dann stehen bei allen Mitgliedern der urspriing-
lichen Abteilung 1 immer noch eine 1 in der Abteilungszugehdrigkeit drin. Es wird allerdings dann
bei diesen Mitgliedern kein Abteilungsname mehr angezeigt.

Somit gilt: Wenn einmal die Abteilung angelegt und den Mitgliedern zugeordnet wurde, sollte die
Abteilung nicht uniiberlegt geloscht oder deren Abteilungsnummer gedndert werden.

Eine neue Nummerierung der Abteilungen ist mit der Massendatenpflege moglich. Machen Sie bitte
unbedingt vorher eine Datensicherung!

Dies gilt tibrigens fiir alle sonstigen Stammdaten (Beitragsschliissel, Ehrungen, Funktionen etc.)

1.6.1.1 Beitragsschliissel (BS)

1.6.1.1.1 Pflege Beitragsschliissel

In der WINNER Vereinsverwaltung werden Thre Vereinsbeitrdge als Beitragsschliissel verwaltet.
Dieses System erspart Ihnen viel Arbeit und Aufwand, da Sie bei Beitragserhdhungen nur noch den
entsprechenden Schliissel pflegen und dadurch automatisch bei allen Mitgliedern, die diesen
Schliissel zugeordnet haben, der Beitrag kiinftig den geidnderten Betrag hat.

In die Beitragsschliissel gelangen Sie ebenfalls iiber das Hauptmenii der MV. Hier haben wir Thnen
schon einige Beitragsschliissel vorgegeben, die Sie sich nach Ihren Bediirfnissen anpassen kdnnen.
Sie konnen diese natiirlich dndern oder 16schen und nur Thre eigenen Beitragsschliissel anlegen.
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=l Beitagsschlissel

Mr..Name |+
1 Erwachsene ab 18 Jahie |_
e —————

Schauen wir uns einen Beitragsschliissel etwas genauer an.

Wir markieren Beitragsschliissel "1 Erwachsene ab 18 Jahre" und gehen auf Andern:

i Beitragsschlusszel 1 =] 3

=

pauschaler Botiog [
300,00

1/Jahiesbeitrag

Die Felder Nr. und Name sind selbsterklérend.
Weitere Felder fiihren wir Thnen der Reihenfolge nach auf.
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Da wire zunédchst das Feld Berechnungsart (P,W,Z,F), wobei Sie sich bestimmt schon gefragt
haben, was diese Kiirzel bedeuten sollen. Das Geheimnis liiftet sich, indem Sie die Schaltflache hin-
ter "pauschaler Betrag" betitigen oder in dem Eingabefeld F4 driicken.

|=-| Auswahl

pauzchaler Betrag
Wwert % Betrag

Zahler x Betrag | ESC = Abbruch I
F amilienbeitrag

0K |

P steht flir pauschaler Betrag

W steht fiir Wert mal Betrag

Z steht fiir Zdhler mal Betrag

F steht fiir Familienbeitrag

Wir werden spiter anhand einiger Beispiele ndher darauf eingehen.

Das nichste Feld wire das Feld Jahresbetrag, hier in unserem Beispiel betrdgt der Jahresbetrag
300,-- €.

Bitte beachten Sie, dass egal ob die Zahlungsweise des Beitrages durch das Mitglied monatlich,
vierteljahrlich, halbjdhrlich oder jdhrlich ist, immer der Jahresbeitrag einzugeben ist. Das System
rechnet automatisch dann je nach Einstellung den félligen Monatsbetrag, Quartalsbetrag usw. aus.

Unser nichstes Datenfeld ist giiltig bis Alter.

Dies ist fiir Sie eine Hilfe, wenn Sie einen grofleren Verein verwalten mit z.B. mehreren tausend
Mitgliedern. Hier hinterlegen Sie, wenn Sie z.B. Kinder, Jugendliche, Erwachsene, Rentner oder
dhnliche Altersstrukturen haben, bis zu welchem Alter der Beitragsschliissel giiltig ist.

Beispiel: Der Beitrag fiir Jugendliche ist giiltig bis Alter 18, danach sollte dieses Mitglied den
Erwachsenenbeitragsschliissel bekommen. Jetzt stellen Sie sich einmal vor, Sie haben mehrere hun-
dert oder tausend Mitglieder und miissen jetzt jedes Mitglied nachkontrollieren, ob ein anderer
Beitragsschliissel féllig wird. Unser System hilft IThnen bei diesem Problem. Wenn Sie diese Option
nutzen, liberpriift das Programm automatisch bei jeder Sollstellung, ob der Beitragsschliissel fiir
jedes Mitglied noch giiltig ist. Findet das Programm Mitglieder, fiir die der eingetragene Beitrags-
schliissel abgelaufen ist, werden diese gesammelt in einer Liste (Fehlerprotokoll) ausgedruckt und
Sie konnen den Beitragsschliissel dieser Mitglieder manuell dndern. Doch auch dies kann sehr
umsténdlich sein, wenn Thr Verein einmal {iber 1000 Mitglieder umfasst. Auch hier gibt es eine
Funktion, diese Anderungen zu automatisieren. Das Programm stellt dann automatisch nach der in
den Stammdaten angelegter Beitragsschliisselfortschreibung die Anderung der Beitragsschliissel auf
Knopfdruck durch. Dieser Fall wird spater noch néher beschrieben.
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Unser nichstes Datenfeld ist die Zahlungsweise.

Mitgliederverwaltung

Hier konnen Sie wieder nach Druck auf die Schaltfliche die Zahlungsweise auswéhlen.

Auswahl

jahrlich
halbjahrlich

monatlich
einmalig

vierteljahrlich

| 0K ;
ESC = Abbruch |

Als letztes Eingabefeld haben wir noch das Feld Buchungstext fiir Opos. Der hier eingetragene
Text wird bei der Sollstellung als Buchungstext in das Beitragskonto des Mitglieds geschrieben.

Kommen wir nun zu den verschiedenen Berechnungsarten.

Die Berechnungsart "Pauschaler Betrag" haben wir ja im vorigen Beispiel schon besprochen. Hier

nun die Berechnungsart Wert mal Betrag.

i Beitragsschlissel «Neuanlage»

Beitragsart._..._................... :

Berechnungsart [p.W .2 F].__:
Jahresbetrag pro 77......._... :

Gultig bis Alter__________________:

Zahlungsweise................_.:

e ]

=1 B3

- |Jahresausflug

Wert x Betrag g

120,00 ME: IAF

0  Jahre

[Fomois [

Buchungstext fur Opos....... : IAuslI_

oK | | ESc = Abbruch |

Hier haben Sie die Mdglichkeit zum Beispiel fiir Ausfliige die Anzahl einzugeben und den Betrag

was ein Ausflug kostet.

Beispiel :

Ein Ausflug kostet 120 €. Ein Mitglied nimmt im Jahr an sechs Ausfliigen teil, so wire der Jahres-

betrag 720,-- €.
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Kommen wir zu der Berechnungsart Zéihler mal Betrag.

i Beitragsschliissel «Meuanlage» M=) B
ML e (20 ]
Hamé........oooceeeoooeeeeeeens |Mebenkosten
Berechnungsart [p. W Z F).__: [Zahler x Betrag El
Betrag pro 7 ... : | 15,80 ME: ||-ll
Giiltig bis Alter..................: [0 Jahre
Zahlungsweise...................: |einmalig m
Buchungstext fur Opos.______ : |Nebenk
0K | | ESC = Abbruch |

Hier verhalt es sich dhnlich, aber hier konnen wir z.B. Zahlerstinde von Strom oder Wasser eintra-
gen und pro Einheit einen Preis eingeben.

Kommen wir nun zu unserer 4. Variante dem Familienbeitrag. Voraussetzung ist die exakte
Zuordnung aller Familienmitglieder zu derselben Familiennummer.

i Beitragsschluszel «Neuanlages =] E3
NI e : [12 ]
Mame. ..ol |Familienbeitrag

Berechnungsart [p. W Z F)._.: |Familienbeitrag B

Jahreshetrag. ... ... : I--m.T fuir: ’T Perzonen
IW fuir: ’T Personen
IW fuir: ’T Personen
IW fuir: ’? Personen
IW fur: ’? Personen

Zahlungsweise..._...__.......__..: ighirlich E|

Buchungstext fur Dpos....... : |Fam.Beit.

oK | | ESC = Abbruch |
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Hier konnen Sie die ganze Familie liber einen Beitragsschliissel verwalten, egal wie viel Familien-
mitglieder Sie haben. Das Alter der Familienmitglieder wird nicht beriicksichtigt. Wenn Sie unser
Beispiel anschauen, sehen Sie, dass dieser Schliissel bis sechs Personen ausgelegt ist. Was aber ma-
chen Sie, wenn Sie mehr als sechs Personen haben?

Kein Problem, sobald es mehr als sechs Personen sind, greift automatisch in unserem Beispiel der
Beitrag "sechs Personen und mehr", also = 250,-- €. Die Staffelung ist Ihnen iiberlassen.

Somit wiren die Grundziige der Beitrdge abgeschlossen. Kommen wir nun zur Anlage und Pflege
der Beitragsfortschreibung.

1.6.1.1.2 Tabelle der Beitragsschliissel-Fortschreibung

=~| Tabelle der Beitragsschliissel-Fortschreibung [vi

In dieser Tabelle werden Ffiir die Falle. in denen bei der Sollstellung altersabhingige Beitragsschliissel
| bei einem Mitglied wegen Uberzchreiten des fur den Schlussel zulassigen Alters zu einem Fehlerprotokoll
| fuhren, automatizch auf den nachsten Beitragsschlussel fortgezchrieben

Bisheriger BS Neuer BS, falls Fehlerprotokoll
Kinder biz 13 Jahre ! 2 Jugendliche 14-17 J
Jugendliche 14-17 J | 1 Emwachsene ab 18 Ja

EECEEEEEE
EEEEEER

| Yorherige Seite a | Maichste Seite g | ESC = Ende §

In diese Tabelle sind die entsprechenden Beitragsschliissel einzutragen (BS), damit bei der Sollstel-
lung die automatische Beitragsschliisselfortschreibung genutzt werden kann.

In unserem Beispiel bekommt ein Kind, das den Beitragsschliissel 3 besitzt und nun 14 Jahre alt
wird, bei der nichsten Sollstellung (auch beim Probelauf) automatisch den Beitragsschliissel 2 usw.

Die Umstellung wird natiirlich auf einem Ausdruck protokolliert (wir empfehlen, dieses Protokoll
auszudrucken, damit Sie sehen, wer wirklich umgestellt wurde).
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1.6.1.2 Ehrungsarten

Ehrungsarten

Ni.. Name
T e,

1 40 jahriges Jubildum
8 30-iahriges Jubilaum fo
10 20-jahriges Jubl.

11 Dt. Meisterschaft

Andern || Lozchen || Heu || Suchen Il Drucken I ESC

Hier konnen Sie Ihre Ehrungen zentral verwalten.

Sie wiéhlen bei Ihrem Mitglied nur noch die Ehrungsnummer aus, diese wird automatisch bei Threm
Mitglied in der Maske 5 hinterlegt.

Natiirlich konnen Sie auch spiter in den Listen und Statistiken nach Ehrungen selektieren und Aus-
wertungen generieren.

Mitghedsdaten Ill - Ehrungen - Maske b H=] B3

Ges0 | a1 | adz | M3 | Fuka| Enes | eng | Feiz | Bss | zahg [EAERILE

Andern
MitgliedsNr................. | MZ - 1
Max Mustermann. Stuttgart Loschen

Neuanlegen
‘Welche Ehrung geehrt am Bemerkungen [ ] |
Wereinsmeisterschaft gewonnen 10.09.2000
25 jahr. Jubilaum 11.11.2001 + Yorblattern

- Zuruckblatt.

Suchen

Ubersicht

Textprogramm
Temmine

Drucken

Kontoablrage

Zahlerstande

Sortierung [ ]I | << Maske zur. I | Maske vor >> I | < Abt. zuruck I | Abt. wor > I | ESC = Ende I

Hier in unserem Beispiel sehen Sie, wie dies dann in der Mitgliedsmaske aussieht.
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1.6.1.3 Mitgliedsfunktionen

|=| Mitgliedsfunktionen

Mr.. Name +

2 Jugendwart e
Sponsoren und Werbung
Sportwart
1. Yorstand
Stelly. Yorstand
Hauptamtl. Trainer
Schiiftfuhrer, Prezsewart
Schatzmeister

D |00 |~ | LT e | L

Andermn I | Loschen I | Meu I | Suchen I| Drucken I ESC

Hier verhélt es sich identisch wie mit den Ehrungen. Der einzige Unterschied zu den Ehrungen ist,
dass wir bei den Funktionen in den Mitgliederdaten ein von bis Datum eingeben konnen.

In diesem Beispiel sehen wir, dass das Mitglied Hans Mustermann ,, Vorstand" vom 20.03.2000 bis
03.04.2001 und seine Funktion als Pressewart seit 03.04.2001 immer noch ausiibt.

Mitgliedsdaten Il - Funktionen - Maske 4 M= B3

Ges0 | adi1 | adiz | M3 [Funka| Ews | apts | Feiz | BSg | Zanig BEFEHLE:

Andern
Mitglieds-Nr..._._...._.____ | MZ =
Max Mustermann, Stuttgart Loschen

MHeuanlegen

! Bemerkungen [ ]

+ Yorblittern |

- Zuruckblatt.

‘welche Funktion Ausibung vom [Ausiibung bis

. 25.03.2000 03.04.2001
Schiiftfiihrer, P art 03.04.2001 ..

Suchen
Ubersicht

Textprogramm |

Termine

Drucken

Kontoabfrage

Zahlerstande

Sortierung [ ]I | << Maske gul_l | Maszke vor >> I | < Abt. zuriick I | Abt. vor > I | ESC = Ende I
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1.6.14 Bankleitzahlen

Wer kennt das nicht?

100 Mitglieder und bei jedem Mitglied die Bankverbindung eintragen mit Kontonummer, Bankna-
me, Bankleitzahl.

|=-| Bankleitzahlen

Nr.. HName +
64050000 e qe
99999999 DEMO-Bank

+

Andermn I Li:ischenl Neu I Suchen I Qluckenl

Wenn Sie bei Ihren Mitgliedern die Bankleitzahl eingeben und diese ist in den Stammdaten schon
vorhanden, wird automatisch die dazugehdrige Bank eingetragen.

Eine Neuanlage ist auch aus den Mitgliederdaten moglich.

Die Buttons sind selbsterkliarend.

1.6.1.5 Postleitzahlen

Hier verhdlt es sich wie bei den Bankleitzahlen. Wenn Sie hier eine Postleitzahl mit Ort eingeben,
wird automatisch, wenn Sie ein Mitglied anlegen und die Postleitzahl eingeben, das Feld des Ortes
aufgefiillt.

Diesen konnen Sie wieder iiberschreiben oder direkt aus der Mitgliedermaske einen neuen Ort
hinzufiigen.

1.6.1.6  Wohngebiete

Wenn Sie ein groferer Verein sind und in einer grofleren Stadt z. B. in Stuttgart leben, ist es hilf-
reich, die Stadt nach Verteilgebieten z.B. fiir das Austragen der eigenen Vereinszeitschrift aufzutei-
len und dann fiir die Austriager eine Liste der Mitglieder unterteilt nach Wohngebieten zu drucken.
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1.6.1.7 Vorbelegungen

Was sind Vorbelegungen werden Sie sich fragen. Schauen wir sie uns genauer an. Wir haben Vor-
belegungen fiir:
e Adressdaten

e Mitglieds-/Zahlerdaten
e Abteilungsdaten
e Beitragsschliissel

Betrachten wir diese genauer.

[=] Vorbelegungen - Adressdat =]
Amede ... Henn
Titel
Land.
Pl 72770
Ort.
Zustell. 1]
e 0
Telefon - Bezeichnung 1.......______. Telel. priv.
Telefon - Bezeichnung 2.....___...... Telef. Biiro
Telefon - Bezeichnung 3....._________ Fax
Zeitung JAN_.___. Mein
ok | | awbuch |

Nehmen wir ein einfaches Beispiel:

Sie sind ein Ménnersportverein oder auch Frauensportverein (wegen der Gleichberechtigung) in
einer Stadt, die nur eine Postleitzahl hat.

Der Verein besteht zu 80% aus Minnern oder Frauen und Sie miissten jedes Mal die Anrede und
die Postleitzahl eingeben.

Wenn Sie jetzt damit beginnen zuerst den grofleren Anteil Thres Geschlechts einzugeben ersparen
Sie sich 80% der Tipparbeit, weil diese Felder vorbelegt sind.

Diese konnen wihrend der Erfassung von Thnen iiberschrieben werden.

Die Briefanrede sollten Sie frei lassen, denn diese wird automatisch tiber die Anrede und den
Namen generiert.

Was Sie unbedingt vorbelegen sollten, sind die Telefonbezeichnungen, denn diese Eingaben beim
jeweiligen Mitglied konnen Sie sich dann sparen.

Ein kleiner Tipp noch: Wenn Sie den groferen Teil eingegeben haben, schalten Sie die Vorbele-
gung um und kénnen so auch bei den anderen 20% wertvolle Tippzeit einsparen!!
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|=-| Yorbelegungen Mitglieds-fZahlerdaten |;|

Zahlungsart.___.______ I LS

ok | [ abbruch | [ mHie |

Hier konnen Sie die Vorbelegung fiir die hdufigste Zahlungsweise des Mitglieds wéhlen.

Je nachdem, ob Sie zu 80% Rechnungszahler oder Lastschriftzahler haben, kénnen Sie die Zah-
lungsart vorbelegen. Dieses Feld ist auch beim Anlegen der Zahlerdaten iiberschreibbar und zu
jedem Zeitpunkt im Programm beim jeweiligen Mitglied sofort manuell wieder zu dndern.

Wenn Sie das Feld 16schen mit der Entf- Taste und Sie driicken die Leertaste, erscheint folgender
Dialog wie néchste Maske zeigt:

|=-| Auswahl

RE Rechnung —
DA Dauerauftrag

LS Lastschrift | 1] 4 I
IK Inkasso |

ESC = Abbruch |

Bei den Vorbelegung der Abteilungsdaten kdnnen Sie festlegen, ob Ihre Mitglieder zum grof3en Teil
aktiv oder passiv sind.

|=| Yorbelegungen Abteilungsdaten ILI

Akhv/Paszsiv.______ IAktiv

ok | [ abbueh | [ mie |

Dieses Feld ist beim Anlegen der Abteilungsdaten iiberschreibbar und zu jedem Zeitpunkt im
Programm beim jeweiligen Mitglied sofort manuell wieder zu &dndern.
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Das néchste Vorbelegungsfeld ist mit Vorsicht anzuwenden.

|=| VYorbelegungen Beitragsschliissel |;|

Beitragzschlussel-Nr._.__.... I 1]
Erthebung von_................. I ..

Erhebung bis.._.................

Letzte Sollstellung am.._____

ok | | awbuch | | nwe |

Sie sollten hier nur den Schliissel der Aufnahmegebiihr hinterlegen, damit Sie ihn bei der Neuanla-
ge eines Mitglieds und den Beitragsschliisseln zu diesem Mitglied, nicht vergessen.

Bitte verwenden Sie die Vorbelegungen in diesem Dialog nicht, wenn Sie keine Verwendung dafiir
haben!!!

Das Feld letzte Solistellung wird spéter vom System automatisch nach der Sollstellung ausgefiillt.
Das einzige Feld auBBer dem Beitragsschliissel der Aufnahmegebiihr, oder wenn es in Threm Verein
nur einen Beitragsschliissel gibt, kdnnen Sie auch diesen eingeben, ist das Feld Erhebung von. In
diesem Feld konnen Sie eintragen, ab wann die Beitragserhebung starten soll. Diese Option ist fiir
Umsteiger gedacht, die das System gewechselt haben, und im alten System schon die Beitrdge fiir
das laufende Jahr eingezogen haben.

Achtung!!!

Fiillen Sie das Feld Erhebung bis nie aus, wenn Sie keine konkrete Verwendung dafiir haben, denn
sonst konnen Sie nur filir diesen Zeitraum eine Sollstellung machen und im nichsten Jahr nicht
mehr, da dies vom System {iber dieses Datum hinaus gesperrt wird.

Bitte beachten Sie, dass die Vorbelegungen keine Pflichtfelder sind und dass sich alle Vorbelegun-
gen in der Mitgliedserfassung und Pflege fiir das betreffende Mitglied manuell &ndern lassen.

1.6.2 Adress-/Mitgliedsstamm

Kommen wir nun zum eigentlichen Erfassen Ihrer Mitglieder.

Sollten Sie schon ein anderes Programm vor WINNER in Benutzung gehabt haben und Ihre Daten
in irgendeiner Form in einem Computer gespeichert sind, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbin-
dung, wir haben Mittel und Wege, diese Daten kostengiinstig in das WINNER- Programm zu
importieren.

WINNER 33



WINNER-Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung

Ihre Mitgliederdaten erreichen Sie iiber Adress-/Mitgliedsstamm.

AdreB-/Mitghedsstamm Gesamtanzeige - Maske 0 M= E
Ges0| a1 | ad2 | M3 | Fuks| Ews | abeg | Freiz | 858 | Zsh3 HEREHTES
Andern
Hermn M-Nr.: 1 M7 -
M ax Mustermann F -Nr.: N: 25.03.02 Loschen
Konigstrasse b A: 25.03.02

Meuanlegen
F0174 Stuttgart

Bemerkungen [ ]

+ Worblattern

Telef. priv.. o 0711-555555 Geburtstag: Zeitung: - Zuriickblatt
Telef. Biiro.  0711-BBGEE6 04 051960 [41] HMein = AHmHATELE
Fax... .0 OFU1-FFFT?T Suchen
Ubersicht
Abt. A/P Eintritt Austnitt Lfd.Beitrag Beitragsschlussel
000 A 01.03.1976 .. 100,00 0O
002 A 01.03.1980 . . 30,00 004 Textprogramm
Termine
Drucken
Funktionen —Ehrungen— Arbeitsd. Zahler Offen Lzt.Zahl. — Kontoabfrage
[ Ja Ja Hein 1 RE | = -
Zahlerstande

| Sortierung [ ]I | << Maske gur.l | Mazke yor >> I | < Abt. zuruck I Abt. vor > I ESC = Ende I

Gehen wir einmal die 10 Masken in den Adressdaten Schritt fur Schritt durch.

Bereits vorhandene Musterdaten sollten Sie l6schen, bevor Sie mit der Eingabe Threr eigenen Daten
beginnen.

Adressen-Ubersicht =
M-Nr. Namel Yorname Strabe PLZ Ort B

3 Mustermann Hans Konigstrasse b FO174  [Stuttgart
1 Mustermann K.onigstrazse b FO174 | Stuttgart
2 | Mustermann [Sabine |[Konigstrasse 5 [70174 [Stuttgart |

=
i | »

I Adresse laden ” Andern I | Heuanlage I | Suchen I
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Legen wir ein neues Mitglied an:

Beim Betitigen des Buttons Neuanlegen sehen Sie folgende Auswahl:

|=| Meuanlage Adresse

Heuanlage mit Yorbelegungen
Kopie von aktueller Adresse

| oK | | esc = abbruch |

Hier haben Sie die Moglichkeit, wenn Sie eine Familie anlegen, die kompletten Adressdaten zu
iibernechmen und miissen nur noch einige Anderungen wie z.B. den Vornamen und das Geburtsda-
tum erfassen.

Da wir aber einen neuen Verein anlegen, wahlen wir die Option Neuanlage mit Vorbelegung.
Nachdem wir OK betidtigt haben, kommen wir zu folgenden Fenster:

Meuanlage - Doppeltprufung

Damit nicht verzehentlich doppelte Adrezsen / Mitglheder erfabt
werden, wird anhand der nachztehenden Eingaben zunachst auf
bereits vorhandene Adreszen uberpruft:

YVomame....._....._.. |Max
ZUname................ |Mustermann
Geburtzdatum._._._: II]*I.I]EJEIEI]

0K | | ESC = Abbruch |

Hier ist eine Sicherheitsabfrage, ob dieses Mitglied nicht schon im Datenbestand vorhanden ist.
Tragen Sie hier die Daten Ihres ersten Mitglieds ein. Wir werden das auch tun.

Wie Sie sehen haben, wir die Maske auch ausgefiillt. Betitigen Sie OK.

Wire das Mitglied Max Mustermann mit dem gleichen Geburtsdatum bereits angelegt, wiirde das
Programm keine neue Adresse anlegen, sondern dieses Mitglied aufrufen.
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Bei einer Neuanlage aber kommt folgender Bildschirm:

MEUANLAGE: AdreBdaten| - Maske 1 =] E3
Mitglieds-Nr................. [ | MZ
[Nichtmitglieder ohne Mr. erfassen]

Anrede._ Titel...._...........: [Hemw I

Yor-Zuname.............. : IHal: IMuslermann

Zusatz1........... ... . I

Zugatz 2. ...

Swabe . .. ... ...

Land. PLZ. Ott.............c | [70174 [C] [Stuttgart ][0
Telefon 1. o ITEIEI. priv. I

Telefon 2. ... - |Telef. Biiro

Telefon 3. ... : [Fax

Internet......................: I

E-Mail.....oooooooeeieene. : |

|<< Maskeguri.i-::k” Maske vor »> ” Beenden I | Alte Werte ” ESC = Abbruch I

Konnen Sie sich erinnern, wie wir die Adressdaten in den Stammdaten der Vorbelegungen definiert
haben?

Hier sehen Sie jetzt vorausgefiillt bei Anrede Herr, bei der Postleitzahl die 70174 und beim Ort
Stuttgart, sowie die Telefonbezeichnungen (die Anzeige fiir die Telefonbezeichnungen dndert sich
nachher automatisch).

Das Programm hat noch keinen Max Mustermann mit diesem Geburtsdatum im System gefunden
und hat ihn deshalb in die Anzeige {ibernommen. Sollten Sie mit einer Frau begonnen haben (Sie
konnen alle diese Felder, die im Hintergrund weill hinterlegt sind, liberschreiben), weil Sie sich
verschrieben haben oder weil die Anrede nicht stimmt, konnen Sie dies hier jederzeit dndern.

Da wir jetzt ein Mitglied erfassen wollen, vervollstindigen wir die Maske.
Jedes Mitglied benoétigt eine Mitgliedsnummer (Nichtmitglieder werden ohne Nummer erfasst).

Diese konnen Sie am Anfang von Hand eintragen, aber wenn Sie spiter Mitglieder aufnehmen und
Ihnen fallt die zuletzt vergebene Nummer nicht mehr ein, haben wir ein Hilfsinstrument fiir Sie
eingebaut.

Wenn Sie im Feld Mitgliedsnummer sind mit Threm Cursor, betdtigen Sie doch mal die Funktions-
taste F4 oder betitigen Sie die Schaltfliche hinter der Nummer und es erscheint Thnen folgender
Dialog.
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=| F4 - Mitglieds-Nr.

1--Machst hohere Hummer
2--Machst freie Hummer

118 ESC = Abbruch

Das System ist so aufgebaut, dass Sie entweder mit der Maus in das néchste Feld klicken kénnen
oder die ganze Dateneingabe auch nur mit der Tastatur durchfiihren, indem Sie mit der Tab-Taste
immer in das nichste Datenfeld springen oder einfach nur mit der Eingabetaste (Enter) die jeweili-
gen Eingaben bestitigen.

Thre Maske sollte so dhnlich wie unsere aussehen:

ANDERN: AdreBdaten| - Maske 1 =] &3

Mitglieds-Nr_____________. [ ] MZ
[Michtmitgheder ohne MNi. erfazzen]

Anrede. Titel______________- |Hernn I

Vor-fZuname..___.________ : IMax IMustermann

Kinigstrazze b

. | |?|]1?4 Q IStultgall El | 0

Telefon 1. : |Telef. priv. |0711-555555

Telefon 2. ... : |Telef. Biiro 0711-666666

Telefon 3.................... : |Fax 07 11-F7777F7

Intemnet.....................: |www. mustermann.de

E-Mail........................ : Im.mustermann@t—unline.de

Handy.......................: |017088388888
<< Mazke ;uri.ickl | Maske wor »>> I | Beenden I | Alte Werte I | ESC = Abbruch I

Betitigen wir mit Weiter:
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AMDERN: AdreBdaten Il - Maske 2

Hermr

Hans Mustermann

Daimlerstrasse 8

13555 Berlin

Sehr geehrter Herr Mustermann. I

<< Maske guiick || Maskevor 5> || Beonden | | AMeWone || ESC-Abbruch |

Wie Sie nun auf dieser Seite erkennen konnen, erscheint die eingegebene Adresse im Kopf der
Maske mit der Mitgliedsnummer, natiirlich wird auch das Geburtsdatum, das wir am Anfang einge-
geben haben {ibertragen und automatisch das Alter berechnet.

Kommen wir zu weiteren Eingabefeldern.
Aber bedenken Sie, je mehr Felder Sie ausfiillen, desto mehr Felder miissen gepflegt werden.

Sollte Ihr Mitglied eine abweichende Postanschrift haben, die schon im Datenbestand vorhanden ist,
konnen Sie diese mit der Funktionstaste F4 in dem Eingabefeld der ersten Adresszeile aus dem
erfassten Datenbestand auswihlen oder Sie betétigen die Schaltflache.

Die Felder S1 bis S5 sind frei wahlbare Selektionskriterien.

Betitigen wir mit Weiter :
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Hier konnen Sie eine Familiennummer vergeben, das Geschlecht wird aus der Anrede generiert.

NEUANLAGE: Mitgliedsdaten | - Maske 3 =[=] &3

Mitglieds-Nr.__....____..___. :
Max Mustermann, Stuttgart

MZ

Familien-Nr..............___ : 1

Geschlecht.........__.._._..: WE'
Selektionsfeld 1..___.____. :
Selektionsfeld 2.......___. :

Lfd. Beitrag aller Abt____: 0.00

Wer zahlt den Beitrag... : IMusletmann Max B

Arbeitsdienstpflichtig.... - [Nein [
SOLL-5tunden pro Jahr.: 0.00
Geleistete IST-5tunden.: | 0.00

Ersatzleistung pro Std._.: | 0.00
<< Maske ;uli.ickl | Mazke yor >> I Beenden I | Alte Werte I | ESC = Abbruch I

Auf die Eingabefelder Selektionsfeld 1 und 2 wird bei den Grundeinstellungen eingegangen.

Fiir das Feld wer zahlt den Beitrag wird das Mitglied selber voreingestellt, aber wenn der Vater
von Max Mustermann den Beitrag bezahlt und dieser auch ein Mitglied im Verein ist, kann dieser
auch iiber die Funktionstaste F4 oder iiber den Button aufgerufen und automatisch in dieses Feld
iibernommen werden.

Die Arbeitsdienstpflicht wird im Kapitel Zusatz/Arbeitsdienst behandelt.
Weiter:

Hier konnen Sie Threm Mitglied eine Funktion mit Neuanlage zuweisen.

Mitgliedsdaten Il - Funktionen - Maske 4 ==l &

Ges0 | adr1 | adiz | Mit2 [Funk 4] Em5 | abg | Feiz | 858 | Zah3 BERELTE

Andern

Mitglieds-Nr_____............: 1 MZ =
Max Mustermann, Stuttgart Loschen

Heuanlegen

‘Welche Funktion Ausiibung vom |[Ausiibung bis = __Bemerkungen[] |

. Yorstand 25.03.2000 03.04.2001
Schriftfiihrer, Pressewart 03.04.2001 .. + Yorblattern
- Zuruckblatt.

Suchen
Ubersicht

Textprogramm

Terming

Drucken

Kontoabfrage

Zahlerstande

Sortierung [ ]I | << Maske gur.l | Maske wor >>» I | < Abt. zuruck I | Abt. vor > I | ESC = Ende I
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Dasselbe gilt fiir Ehrungen.

Mitgliedsdaten lll - Ehrungen - Maske 5

GesD | aard | adiz | mit3 | Funks| Ens | ants | Feiz | Bsg | zahig

Mitglieds-Nr______________ . -1

: MZ
Max Mustermann, Stuttgart

Welche Ehrung

geehrt am

10.09.2000
11.11.2001

Yereinsmeisterschaft gewonnen
25 jahr. Jubilaum

Mitgliederverwaltung

[ (O] x]
BEFEHLE:

Andern .

Lozchen

Meuanlegen

Bemerkungen [ ]

+ Vorblattern

- Zuruckblatt.

Suchen

Ubersicht

Textprogramm
Termine

Drucken

Kontoabfrage

Zahlerstande

Sortierung [ ]I | << Maske gur.l | Mazke wor >> I | < Abt. zuruck I | Abt. wor > I

[ ESC=Ende |

Bestétigen wir mit Weiter und kommen nun auf die Maske der Abteilungen.

Wie in den Stammdaten erwihnt, ist in der WINNER- Software jedes Mitglied automatisch in der

Abteilung Hauptverein, mit der Abteilungsnummer 0 bzw. 000:

ANDERN: Abteilungsdaten| - Maske 6

Mitglieds-MNr................. :
Max Mustermann, Stuttgart

=] E3

Eintritt............... ||]1.|]3_19?E

Austntt.__._________________

Eingang Kundigung. ... :

Kindigung bestatigt.

Aktiv/Passiv.._____________.:

Beitragzfrei vom_._.________ o I -

bis._..

Grund. ... :

Kurzung Beitrag

beim 1. Einzug um._______ : 0.00

Abteilung vor
Abteilung zuruck

<¢{ Mazske guri.ic:kl | Maszke vor >> I | Beenden I | Alte Werte

|| esc - abbruch |
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Hier wie auch in den anderen Masken, steht im Maskenkopf die Mitgliedsnummer sowie der Name
und der Wohnort des Mitglieds.

Hier konnen Sie die Eintritts- und Austrittsdaten eingeben. Vorbelegt ist der Monatsanfang des
laufenden Monats.

Wie Sie sehen, ist aus den Vorbelegungen das Feld Aktiv/Passiv mit Aktiv vorbelegt.

Hier sind nun ein paar wichtige Felder. Sprechen wir diese im Einzelnen durch.

Beitragsfreiheit:

Wenn Sie fiir das Mitglied keinen Beitrag veranlagen wollen, vergeben Sie beitragsfreie Beitrags-
schliissel mit 0 €, z.B. fiir Ehrenmitglieder, Schiedsrichter, Ehepartner und Familienangehorige.
Wenn Sie aber Beitragsschliissel fiir dieses Mitglied haben und das Mitglied nur fiir einen bestimm-
ten Zeitraum beitragsfrei sein soll, erfassen Sie die Aussetzung des Beitrages hier.

o Beitragsfirei vom: Hier geben Sie das Anfangsdatum der Beitragsfreiheit ein
e Bis: Hier geben Sie das Datum ein bis wann dieses Mitglied beitragsfrei gestellt ist

e Grund: Hier geben Sie den Grund ein, z.B. Vorstand oder Ehrenmitglied

Kiirzung Beitrag beim 1. Einzug um:

Dieses Feld kann wichtig fiir Sie sein, wenn ein Mitglied mitten im Jahr eintritt und es nur noch
anteilig den Jahresbeitrag bezahlen muss.

Teilen Sie den Jahresbeitrag durch 12 und multiplizieren Sie mit der Anzahl der Monate, die dieses
Mitglied fiir dieses Jahr nicht mehr bezahlen muss und tragen Sie die Summe hier ein.

Somit bekommt dieses Mitglied, wenn Sie jetzt erneut Beitrdge einziehen, den vollen Jahresbeitrag
belastet, aber gleichzeitig mit der ersten Sollstellung eine Gutschrift fiir die schon vergangenen
Monate und muss nur noch den Betrag fiir die restlichen Monate des Jahres bezahlen. Dieser Fall ist
bezogen auf den Jahresbeitrag mit jahrlicher Zahlungsweise.

Am nichsten Bildschirm sehen Sie nun die Maske der Abteilung Hauptverein mit den frei definier-
baren Feldern, wie Sie in den Stammdaten besprochen wurden:

WINNER 41



WINNER-Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung

Mitglieds-Nr...._..__....._..: 1 MZ
Max Mustermann, 5tuttgart

Yomame Ehepartner...__ :
Haiilien LTRSS Abteilung zuriick

<& Maske ;uri.ickl | Mazke vor >> I | Beenden I | Alte Werte I | ESC = Abbruch I

Wie schon einmal erwéhnt, sind das keine Pflichtfelder und es bleibt Ihnen iiberlassen, diese Felder
in den Stammdaten vorzugeben und beim jeweiligen Mitglied zu pflegen.

Danach kommen wir auf die Seite der Beitragsschliissel fiir dieses Mitglied und fiir seine Zugeho-
rigkeit zur Abteilung Hauptverein:

Abteilungsdaten Ill - Beitragsschlizzel - Mazke 8 !EB
Ges0 | ol | aarz | wit3 | Fuka] ems | st | Feiz | BS 8 | Zahi3 BELELIEE
Andemn
Mitglieds-Nr._.__.._________: 1 MZ = 1
Max Mustermann, Stuttgart 41 Jahie Loschen

Heuanlegen

Bemerkungen [ ]

[MrJMame  [Wert/Zahlert/JE___ |Erh.von-bis [Lzt Soll_|

[ 7|Erwachsene ab 18Jahe [P-10000 T - | -
+ ¥Yorblattern
- Zuruckblatt.
Suchen
iibersicht
Textprogramm
Temine
Drucken
Kontoabfrage

Laufender Geszamtbeitrag pro Jahr = 100.00

Zahlerstande

Sortierung [ ]I | << Maske ;ur.l | Mazke vor >> I | < Abt. zuruck I | Abt. vor > I | ESC = Ende I

Diese Maske ist noch leer, legen wir jetzt gemeinsam einen Beitragsschliissel an.

Bestétigen Sie Neuanlage.
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i Beitragsschliissel - NEUANLAGE M=l E3
Mame.... ... - [Ewachsene ab 18 Jahre L]

oK | | Esc = Abbruch |

Wir miissen flir dieses Mitglied einen Beitragsschliissel neu anlegen. Entweder wir betétigen jetzt
wieder die Funktionstaste F4 oder wir klicken auf die Schaltflache.

Daraufhin 6ffnet sich folgender Dialog:

Beitragsschliiszel

Mr.. Hame -
1 _Erwachsene ab 18 Jahre
2 Jugendliche 14-17 Jahre e
3 Kinder biz 13 Jahie
4 Handball Aktive
10 Jahreszichtmarke bis 13
11 Jahreszichtmarke ab 14
99 Awufnahmegebiibr

Andern Il Loschen || Heu || Suchen || Drucken I ESC

Hier sehen Sie alle bisher angelegten Beitragsschliissel aus den Stammdaten. Wir haben jetzt zwei
Moglichkeiten.

e Wir wihlen aus den vorhanden Beitragsschliisseln einen aus

oder

e legen einen neuen Beitragsschliissel in den Stammdaten an
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Wir entscheiden uns fiir Punkt eins und wéhlen einen Schliissel aus.
Beginnen wir mit dem Beitragsschliissel Aufnahmegebiihr.
Klicken Sie ihn mit der Maus an und bestétigen Sie die Schaltfliche Auswahl.

Tipp: Sie konnen durch einen Doppelklick mit der Maus den Beitragsschliissel direkt auswéhlen.
Danach sollten Sie folgende Maske vor sich haben:

Beitragsschliissel - NEUANLAGE

ElE

Wie Sie sehen ist die Nummer des Beitragsschliissels sowie der Name automatisch in die Maske
iibernommen worden.

Bitte tragen Sie in die weiteren Felder nur dann etwas ein, wenn Sie eine konkrete Verwendung
dafiir haben. Z.B. kann {iber die Felder Erhebung von und bis ein Beitragsschliissel fiir einen Stu-
denten erfasst werden, der fiir einen bestimmten Zeitraum seinen Universititsbesuch nachgewiesen
hat. Nach Ablauf des Nachweises wird der Beitragsschliissel automatisch nicht mehr zum Soll ge-
stellt und es kommt ein entsprechender Hinweis im Fehlerprotokoll der Sollstellung. Dadurch kon-
nen Sie den Studenten anschreiben, dass er einen neuen Nachweis bringen soll oder Sie geben ihm
einen neuen Beitragsschliissel Erwachsene, voller Beitrag nach Ablauf des Universitéitsbesuches.

Nach Freigabe mit OK wird der Beitragsschliissel Aufnahmegebiihr beim Mitglied gespeichert.
Legen Sie jetzt einen weiteren Beitragsschliissel I Erwachsene an und speichern ihn ab.

Jetzt sind zwei Beitragsschliissel bei dem Mitglied im Hauptverein angelegt.

WINNER 44



WINNER-Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung

Ges0 | Adid | Aerz | M3 | Funka| Ews | bt | Feiz | BS 8 | Zahig BEFEHLE:
Andern

Mitglieds-Nr____.._......____ 1 MZ =

Max Mustermann, 5tuttgart 41 Jahre Loschen

Meuanlegen

Bemerkungen [ ]

[Nr_[Name Wert/Zahler/JB Erh.von-bis [Lzt Soll.
[P-f0000 [ - [

[ 1|Erwachsene ab 18 Jahre P- 100,00

+ Yorblattern
=ttt —

- Zurnickblatt.

Suchen
libersicht

Textprogramm

Termine

Drucken

Kontoabfrage
Laufender Gesamtbeitrag pro Jahr = 100,00

Zahlerstande

Sortierung [ ]I | << Maske ;ur.l | Maske vor >> I | < Abt. zuruck I | Abt. vor > I ESC = Ende I

Zuletzt gehen Sie auf die Maske 9 zu den Zahlerdaten und erfassen die Bankverbindung und die
Zahlungsweise des Mitgliedes.

AMDERMN: Zahlerdaten - Maske 9 M=l E
Mitglieds-Mr......_.......... 4 MZ
Max Mustermann. Stuttgart
BLZ. oo, - |64050000 [1]
Bankname._......._..___.__. : |K5K Reutlingen U
Konto-Mr ... : [123456

Abw. Kontoinh.._._._..._.. :

Bemerkung dazu._._..____. :

Zahlungsark. ... 2 ILS = Lastschrift B

Moch offen................. : 0.00
Letzte Zahlung......_..__:
Letzte Mahnung...___..___ :

Mahnstufe........___._...__. :

<< Maske ;uri.ickl | Maske wor >> I | Beenden I | Alte Werte I | ESC = Abbruch I

Jetzt Fertig bestétigen und schon ist das erste Mitglied erfasst. Das Programm kehrt dann automa-
tisch zur Maske 0 zuriick, der Gesamtiibersicht aller gespeicherten Daten zu einem Mitglied.
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AdreB-/Mitgliedsstamm Gesamtanzeige - Maske 0 M=] B3

GesO| adi1 | aarz | i3 | Funka] Ews | apts | Feiz | BS8 | Zahg BEFEHLE:

Andern
Hern M-Nr.: 1 MZ 1

Max Mustermann F -Nr.: N: 25.03.02 Loschen
Konigstrasse b A 25.03.02

MHeuanlegen

70174 Stuttgart Bemerkungen [ ]

+ Yorblattern |
Telef. priv._...______: 0711-555555 Geburtstag: Zeitung: - Zuruckblatt.
Telef. Biiro.....- 0711-666666 04051960 (41] Nein E sl

Faw __...............__. OFU1-FF7FFT7 Suchen
Ubersicht
Abt. AP Eintntt Austrtt Lid Beitrag Beitragsschlussel
o000 A 01031976 . . 100,00 001
002 A 01.031980 . _ 30,00 004 Textprogramm
Termine
Drucken |
Funktionen-—Ehrungen— Arbeitsd. Zahler DOffen Lzt.Zahl.— Kontoabfrage
[ Ja —[ Ja Nein 1 LS | Zahlerstande
| Sortierung [ ]I | << Maske ;ur.l | Maske vor >> I | < Abt. zuruck I | Abt. wor » I | ESC = Ende I

Wollen Sie das Mitglied einer Abteilung zuordnen, wihlen Sie die Maske 6 und bestétigen Sie
Neuanlegen

Meuanlage

2--Abteilung

oK | | Esc - abbruch |

klicken auf Abteilung und auf OK

Abteilung neuanlegen [ x|

Geben Sie die Abteilungz-Nr. oder den Abteillungznamen
ein [F4 = Auswahl]:

i [ 0[]
Name ... | =]

0K | ESC = Abbruch

mit F4 oder dem Button sind Sie auf dem Auswahlschirm der Abteilungen.
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Mitgliederverwaltung

Auswahl der Abteilung E

0_Hauptverein
1_FuBball

[Mr. . Mame ]

2 Handball

3 Tennis

4 Leichtathletik

Auswahl || Andern II_Li:ischen I NHeu ”_ﬁuchen || Drucken || ESC I

mit Auswahl wird die gewiinschte Abteilung bestétigt.

Abteilung neuanlegen

Geben Sie die Abteilungs-Mr. oder den Abteilungsnamen
ein [F4 = Auswahl]:

Mr. ...t 2_D
Mame .__: |Handball
0K | | Esc = Abbruch |

nach OK sind Sie wieder auf den Abteilungsdaten des Mitglieds.

WINNER

ANDERN: Abteilungsdaten| - Maske 6

I [=1 E3

Ahteilino

01.04.2002

Mitglieds-Mr.__.._...__.__.._ - 4
Max Mustermann, 5tuttgart
Einkritk_.........._............:
Austritt_...

Eingang Kiindigung...... :

Kindigung bestatigt...._. :

Akbiv/Passiv.............._: IAkliv E|

Beitragsfrei vom...__.__.._ :

Grund.. ... :

Kirzung Beitrag
beim 1. Einzug um.__.__.._ :

Abteilung zuriick

<< Mazke ;uli.ick” Mazke vor >> I Beenden I |

Alte Werte

|| Esc - abbruch |
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Sie haben nun dieselben Eingabemoglichkeiten wie unter der Abteilung Hauptverein.

Abteilungsdaten | - Maske b6 M=l B3

Ges | a1 | eaz | i3 | Fuks) Ews | abte | Freiz | BS8 | Zaha BEFEHLE:

Andern

Mitglieds-Nr_..._..__.______. 4 MZ
Max Mustermann, Slullgall

Bemerkungen [ ]

Eintritt. o 01.04.2002
Austritt. .
Eiflga_ng Ki.indig!._lr_lg ______ - + Yorblattern
Kundigung bestatigt.__.. - - Zuriickblitt,
Aktiv/Passiv......._____....: Aktiv Suchen
Beltlagsllel YOM........... : Ubersicht
R R—— -z
Textprogramm
Kiirzung Beitrag e
beim 1. Einzug um........ z Termine
Drucken
Kontoabfrage

Zahlerstande

Sortierung [ ]I | << Maske ;ul.l | Mazke vor >> I | < Abt. zuruck I | Abt. vor > I ESC = Ende I

Mit Maske vor oder Maske zuriick kommen Sie auf die verschiedenen Abteilungen denen das
Mitglied beigetreten ist.

Innerhalb der Abteilung konnen Sie die Masken sieben und acht genau wie im Hauptverein nutzen.

1.6.3 Ehemaligen-Archiv

Das Verlagern ausgetretener Mitglieder ist unter Zusatz/Massendatenpflege/Austritte léschen
beschrieben.

Um die in das Ehemaligen-Archiv ausgelagerten Mitgliederdaten zu bearbeiten, z.B. um
- dartiber Selektionen zu machen
- Mahnungen iiber noch ausstehende Beitrige
- Karteiblatter drucken etc.

konnen Sie das Ehemaligen-Archiv laden. Dies erfolgt iber das Hauptmentii unter Stammdaten:

 Winner Yereinz-Verwaltung ¥ 5.9 Rev. 1

Stammdater Beitragawesen  Test  Listen, Statistken  Temnin Zusatz Dienste  Hilfe

Adref-/Mitgliedsstamnm I
Sonstige Stammdaten k :::

Ehemaligen-archiv laden
v Aktuellen Bestand laden

Beenden
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Dabei stehen alle sonstigen Funktionen von WINNER fiir diese Daten zur Verfligung.
Welcher Datenbestand gerade geladen ist (Ehemaligen oder aktueller Bestand), wird in der Kopf-
zeile des Hauptbildschirmes angezeigt:

L Winner Yereins-Yerwaltung ¥ 5.9 Rev.1 ** Ehemaligen-Archiv

Stammdaten  Beiragswesen  Text  Listen, Statistken Temin  Zusatz Dienste  Hilfe

Reaktivierung eines Ehemaligen

Wenn Sie sich im Ehemaligen-Archiv befinden und bei einem Mitglied Andern driicken, erscheint
folgende Meldung:

2--Heaktivierung dez Ehemaligen in den aktuellen Bestand

0K ESC = Abbruch |

Wenn Sie 2 auswiahlen, werden die Daten dieses Mitglieds wieder in den aktuellen Bestand iiber-
nommen und aus dem Ehemaligen-Archiv geldscht.

Dabei kann es vorkommen, dass mittlerweile die Mitglieds- Nr. des Ehemaligen im aktuellen
Bestand erneut vergeben wurde (wenn Sie dort neue Mitglieds durch ndichst freie Nr. vergeben). In
diesem Fall kommt folgende Meldung:

Stop!

Die Mitglieds-Mr. 48 ist nach Reaktivierung des Ehemaligen nun doppelt im aktuellen Eestand worhanden. Es wird jetzt
eine neus Nr. emittelt.

Danach erscheint der Dialog zur Vergabe einer neuen Nummer:

F4 - Mitglieds-Mr.

2--H5chst freie Hummer

oK | ESC = Abbruch |
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Driicken Sie hier ESC, wird der Vorgang abgebrochen. Ansonsten wird eine neue Nummer ermit-
telt (im aktuellen Bestand) und dem Ehemaligen zugeordnet:

Information E

@ Der Ehemalige wurde in den aktuellen Bestand uebermommen. E s wurde die newe Mitglieds-Mr. 135 vergeben.

Am Ende der Reaktivierung verbleibt das Programm im Ehemaligen-Archiv!

Die Massendatenpflege funktioniert auch im Ehemaligen-Archiv. Der Punkt Austritte loschen ist
gesperrt.

1.7 Beitragswesen

1.7.1 Solistellung

Bevor wir Beitrdge von den Mitgliedern per Lastschrift einziechen oder ihnen Rechnungen (fiir
Barzahler) schreiben konnen, miissen die Beitrige zunichst in deren Beitragskonten zum Soll
gestellt (belastet) werden.

In das Menii fiir die Beitrige kommen Sie wieder liber das Hauptmenii, Beitragswesen. Wihlen
Sie dort das Programm Sollstellung aus.

|=| Sollstellung

Erhebungsjabr .- ||2|]|]|]
Sollstellung per .....................: |11.l]2.2l]l]l]

Autom. BS-Fortschreibung ......: X
DPDS-Konten belasten ._........ [
Buchungsdatum ________....___.____: |11-|:|2-2[":":l
Druck Sollstellungsliste _________: ¥

Druck Fibu-Buchungen .- [
Buchungen an Fibu iibergeben: [

Konto Forderungen ... : IW

Konto Erlose ..._................... i IBI]I]I]

ok | [ Abbuch |

Da bei der Sollstellung Buchungen zu jedem Mitglied gespeichert werden, das einen Beitrag zu
zahlen hat, sollten Sie vorher eine Datensicherung durchfiihren. Falls also bei der Sollstellung
z.B. ein Stromausfall passiert, wiaren Ihre Daten dadurch unbrauchbar geworden.

Die Felder sind zum grof3en Teil selbsterkldrend.

WINNER 50



WINNER-Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung

Zu erwihnen sind folgende Felder:

Automatische BS-Fortschreibung

Ist dieses Feld angekreuzt, werden die Beitragsschliissel, sofern das Giitigkeitsalter nicht mehr zu-
trifft, automatisch auf den nichsten Beitragsschliissel umgestellt, der in der Beitragsfortschrei-
bungstabelle steht. Diese Umstellung wird natiirlich in einem Fehlerprotokoll festgehalten, das Sie
sich ausdrucken sollten.

OPOS Konten belasten

Steht dieses Feld auf Nein, also ist nicht angekreuzt, erfolgt nur ein Probelauf. Es werden
dann keine Buchungen gespeichert, sondern nur die Sollstellung simuliert. Dies ist besonders
dazu geeignet, sich zunichst ein Fehlerprotokoll ausgeben zul assen, um dann vor dem
Echtlauf der Sollstellung evtl. die Mitgliederdaten zu korrigieren. Soweit aktiviert, werden
die Beitragsfortschreibungen tatsichlich vorgenommen.

Wenn Sie aber die OPOS-Konten (Beitragskonten) belasten wollen, kommt nochmals eine Sicher-
heitsabfrage, ob Sie dies wirklich wollen, denn diese Sollstellung ist nicht mehr von Thnen zu stor-
nieren (auBer durch eine Datenriicksicherung). Also fithren Sie zuerst eine Testsollstellung durch
und kontrollieren Sie die Ergebnisse.

|=| Anfrage

0OPOS-Konten werden nun belastet !
Sollstellung wirklich starten?

ua; Nein

Nach Freigabe mit OK erscheint folgende Maske:

Hier konnen Sie noch eine Auswahl treffen welche Mitglieder belastet werden sollen, definiert
nach Abteilungen und Beitragsschliisseln sowie eine frei definierbare Selektion (siehe Textpro-
gramm/Seriendruck) stehen Ihnen zur Auswahl.

|=| Sollstellung-Einschriankung

Welche Betrage sollen belastet werden ?

ST -

' Selektion: Abcdefgh
) Abteilung von I 0 | bis IQQB
Beitraggschlussel von I 1 bis IEIEIS

‘_ﬁollslellung starten I Abbruch I

Wir lassen die Vorgabe Alle Mitglieder stehen und bestétigen Sollstellung starten.

Darauthin geht ein Einstellungsdialog auf, auf welchem Drucker Sie die generierten Listen ausdru-
cken wollen.
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|=| Drucken
Drucker: S5tandarddrucker [HP Laserdet 4/4M an
LPT1:])

Drmckbereich
cu
O Markierung
) Seiten

Yon: Il]_ Bis: IIJ_
Druckqualitat: IHDch Iil Kopien: |1

[" Kopien sortieren

Darauthin lauft der Verarbeitungslauf an, der durch Laufbalken anzeigt wird, dann kommen Sie in
die Druckvorschau am Bildschirm (sofern Sie in den Benutzereinstellungen den Druck auf Druck-
vorschau gestellt haben) oder der Druck geht direkt auf den Drucker.

i Sollstellungs-Liste MEIER

Datei  Seite

Mmmw @'@' Factor: [1 x| Seitennummer: 1 H

Zollstellungsliste pex 25.0%.200% z5.0%.z002
WINNER Handbuch Seite: 1
Wame abt BS Zeitzaum Soll Haben
Mu=termann, Hans 0 1 zooz Loo.00
Mustermann, Max 0 1 zooz lo0,00
z 2 zooz 30,00
Mustermann, Sabine 0 5 zooz 20,00
Umbuchung auf Zahlez: Mustezmann, Max 20,00
Summe der sollgestellten Bevzdge: 260,00
| Worschau |:|
4 13

Ein eventuell vorhandenes Fehlerprotokoll wird auf den letzten Seiten gedruckt.

Aus der Druckvorschau koénnen Sie mit Datei/Drucken oder dem Druckersymbol die Vorschau
zum Drucker senden.

Wenn Ihre Betrdge stimmen, kdnnen wir nun eine reale Sollstellung durchfiihren. Machen Sie davor
zu Threr Sicherheit eine Datensicherung. Fiir eine echte Sollstellung miissen Sie OPOS Konten
belasten aktivieren. Fiihren Sie die bisherigen Schritte nochmals durch und aktivieren Sie OPOS
Konten belasten.

Nach der Sollstellung stehen die belasteten Betrdge bei dem jeweiligen Mitglied auf dem Bei-
tragskonto. Dies ersehen Sie aus der Maske 0 unten als offen.
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AdreB-/Mitgliedsstamm Gesamtanzeige - Maske 0 [m=] B3
Ges0] adt | ad2 | Mita | Funka| Ews | abes | Freiz | BS8 | Zan3 BEFEHLE:
Andern
Herrn M-Nr.: 1 M2 -
Max Mustermann F -Nr.: N: 25.03.02 Loschen
Konigstrasse 5 A: 25.03.02 (e e
F0174 Stuttgart Bemerkungen [ |
Telef. priv.___.___.__: 0711-b555h55 Geburtstag: Zeitung: - = 5
Telef. Biiro. : 0711-666666 04.05.1960 (41) Nein —
Fa%.....ccoeeeeeeveeens OFN-FFTTFT Suchen
Ubersicht
Abt. AP Eintritt Austritt Lid.Beitrag Beitragsschlizzel
oo0 A D01.031976 . . 100,00 001
002 A 01.031980 . 30,00 004 Texlprogromm _|
Termine
Drucken
Funktionen— Ehrungen—Arbeitsd. Zahler Offen Lzt Zahl.— Kontoabfrage
{ Ja T Ja Mein 1 LS* 160.00 ‘ Zahlerstande
| Sortierung [ ]I | << Maske gur.l | Mazke vor >> I | < Abt. zuruck I | Abt. vor > I | ESC = Ende I

Hier konnen Sie zu jedem Mitglied auch eine Kontoabfrage machen, um zu sehen, welche Beitrage
belastet wurden.

Kontoabfrage: Max Mustermann

D atum SOLL| HABEN |Buchungstext Mitgl-Hr./Hame !
25.03.2002 | 10000  [1Mahresbeitrag 2002 1/Max Mustermann ]
2503 2002 30,00 52 ahresbeitraq 2002 2/5abine Mustermann

25.03.2002 Handballbeitrag 1/Max Mustermann

Dffen:  160.00

1 oschen: ESC = Abbruch I

1.7.2 Beitragseinzug

Fiir die Mitglieder mit Lastschrifteinzug konnen wir im Anschluss an die Sollstellung einen Bei-
tragseinzug starten.
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1.7.2.1 LS-Einzug per Diskette

Um Thnen die Verwaltung der Beitrdge so einfach wie moglich zu machen, kénnen Sie Thre Beitra-
ge iiber (im Fachjargon) ,,Diskettenclearing® einziehen.

Hier geben Sie die Bankinformationen Ihres Vereins-Bankkontos an.

Sie konnen manuell einen Verwendungszweck eingeben, dann steht bei jedem Mitglied der gleiche
Text, oder Sie benutzen oder autom. Ausgabe des Vzw: bei diesem Punkt wird exakt der Text der
im Beitragskonto des Mitgliedes steht fiir jede Buchung iibernommen.

LS-Einzug per Diskette E

Mame der Yereins ...._..._...._____ : |W|NNEFI Handbuch
BLZ des Yereinskontos _...._..._ : Im DEMO-Bank
Konto-Nr. dez Yereinskontos _. : IE'E'QQE'E'E'QE'!EI
Yerwendungzzweck Zelle 1..__. : IJAHHESBE”HAE 2002
Zeile2 .- |
Zeile3 .- |

oder autom. Auggabe des Vzw.: [

Mur LS einer Bank [BLZ) ... : I
Buchungsdatum fur OPOS___.__. : |25-ﬂ3-2[":I2
Buchungen an Fibu iibergeben: [

Konto LS im Umlauf __..__...._.... : IT
Konto Forderungen ... . : ||T

| ok | | Abbuch |

Die restlichen Felder sind selbsterklarend.
Nach Freigabe mit OK kommen Sie auf folgende Bildschirmmaske:

|=-| L5-Einzug per Diskette

Welche Zahler zollen abgebucht werden ?

(OF!

€ Selektion: Abcdefgh

| Druck Ahhuchungs!islel

| Druck Fibu-Buchungen I

| Diskette erstellen I ESC=Ende

Hier konnen Sie auswihlen, ob alle Mitgliederkonten eingezogen werden sollen, die Lastschrift-
zahler sind, oder nur ein bestimmter Kreis, den Sie selektieren konnen.
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Vor dem eigentlichen Lauf Diskette erstellen, sollten Sie eine Abbuchungsliste auf dem Bildschirm
drucken, weil nach dem LS-Lauf alle Beitragskonten bereits durch Zahlungsbuchungen ausgegli-
chen sind.

Auch bei der Abbuchungsliste befindet sich auf der letzten Seite ein evtl. Fehlerprotokoll (z.B.
fehlende Kontonummern).

Im Gegensatz zur Sollstellung konnen Sie einen LS-Lauf stornieren, falls z.B. die Diskette auf der
Bank nicht lesbar wire etc.

Nach Bestétigen Diskette erstellen erscheint folgendes Fenster:

= Auswahl Disketten-Laufwerk

Hier miissen Sie das Format Threr Disketten angeben und in welchem Laufwerk sich diese befindet.

Dann OK. Hier nochmals eine Sicherheitsabfrage:

|=| Anfrage

Diskette in Laufwerk A eingelegt
und Erstellen starten?

Ja: MNein

Nach dem Verarbeitungslauf erscheint die Druckvorschau am Bildschirm.

Hier werden die ausgefiihrten Lastschriftauftrige aufgelistet. Auf den letzten Seiten befinden sich
die Datentragerbegleitzettel. Bléttern Sie nochmals durch die Druckvorschau. Wenn Sie jetzt der
Meinung sind, dass alles stimmt, drucken Sie die Belege aus und reichen die Diskette bei der Bank
ein.
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1.7.2.2 LS-Einzug stornieren

Sollte die Diskette fehlerhaft sein, miissen Sie den Einzug stornieren und die Diskette neu erstellen.

LS-Einzug stornieren [_ =]

Fallz Sie einen bereits durchgefiihrten L5-Einzug wiederholen
mochten, konnen 5Sie die Abbuchungs-Buchungen auf den
OPO5-Konten eines bestimmten Buchungsdatums von den
einzelnen Konten entfernen lazsen

Buchungzdatum des Abbuchungslaufes. . [ . .

L5-Einzug stornieren, JafMein _._._..........._. Nein

ok | | aAbbruch |

1.7.2.3 Rechnungen mit Uberweisungstriger
1.7.2.3.1 Rechnungsformular dndern

Gehen Sie vor wie im Textprogramm (Briefe erstellen) beschrieben.

1.7.2.3.2 Rechnungsliste drucken

Es wird von allen Rechnungszahlern eine Liste erstellt.

1.7.2.33 Rechnungen drucken

Wenn Sie Ihr Rechnungsformular entworfen oder geidndert haben, werden fiir alle Mitglieder, die in
der Maske 9 unter Zahlungsart RE angelegt sind, die Rechnungen erstellt.

Rechnungen drucken

Sollen die Rechnungzformulare
gedruckt werden

| Abbruch

Einzelne Rechnungen konnen unter Text/Textprogramm/Datei/Offnen/Dateiname win.rech.hed
nachgedruckt werden.
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1.7.2.3.4 Uberweisungen drucken

Sollten Sie den Rechnungen Uberweisungsformulare beilegen, konnen Sie diese hier erstellen.

Uberweisungen drucken E

Rand links Endlos/Einzelblattdruck einstellen . 2
’ 0

Rand oben Einzelblattdruck einstellen ...

Druckvyorschau am Bildschirm_. ... .. [X Ja [laut Benutzer-Einstellungen]
Formulare ... .. ® Endlos
! Einzelblatt
OFK = Druck I | Probedruck I | Bank/Verw. -Zweck I | ESC = Abbruch I

Bitte geben Sie Thre Bankverbindung und den Verwendungszweck ein. Beim Verwendungszweck
konnen Sie tiber F5 die Mitgliedsnummer eingeben.

Yereinsbank / Yerwendungszweck E

Mame des Vereins ... - WINMER Handbuch

BLZ des Yereinskontos .........: [99999999
Bankname DEMD-Bank

Konto-Mr....... ... .. ... : IQQQQQQQQQQ

Yerwendungzzweck Zeile 1 ._.: JAHRESBEITRAG 2002

Yerwendungszweck Zeile 2 .-

| ok I | Abbruch I <F% = Platzhalter M-Nr. einfugen>

Mit OK = Druck werden die Uberweisungen gedruckt.

1.7.2.3.5 Beitragskonten-Ausgleich

Wollen Sie am Jahresende alle offenen Betrdge der Rechnungszahler ausgleichen, konnen Sie dies
mit nachfolgender Maske vornehmen.

Beitragskonten-Ausgleich

Es werden die Beitragzkonten aller BARZAHLER durch eine
ZAHLUNGS -Buchung ausgeglichen.

Vorher sollten allerdings die Rechnungen und

Uberweisungstrager ausgedruckt sein. weil dies nach dem
Auszgleich nicht mehr moglhch ist.

Buchungsdatum _______ Il]Z.l]1 .2002

Buchungstext ........_.. IZathng

DOFK = Ausgleich starten I | ESC = Abbruch I
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1.7.2.4 Mahnwesen

Fiir die einzelnen Mahnstufen konnen hier Gebiihren eingesetzt werden, die dem Mitglied auf
seinem Mitgliedskonto automatisch belastet werden.

Mahnwezen

Mahnung ab Betrag ............... - | 100

Mahngebiihren ....... Stufe 1 ....: I 0.00

Stufe 3 ____: I 0.00
Mahnung ab Izt. Sollstellung . _.: IE'EHZ-ZI:"]1

| 0K = Starten I | Abbruch I

1.7.2.4.1 Mahntexte editieren

Zuerst miissen Mahntexte editiert werden (wie Rechnungsformulare), dann kénnen Sie den Mahn-
lauf starten.

Sie konnen in einem Dialog eingeben, ab welchem Mindestbetrag des Zahlungsriickstandes ge-
mahnt werden soll und welche Mahngebiihr fiir welche Mahnstufe dem Beitragskonto des Zahlers
belastet werden soll.

Bei Ermittlung des offenen Betrages geht WINNER wie folgt vor:

Fiir jedes Mitglied, das einen offenen Zahlungsstand in seinem Beitragskonto ab dem eingegebenen
Mindestbetrag der Mahnung hat, wird das Beitragsjournal fiir diesen Zahler untersucht. Sollstellun-
gen, die erst nach dem Stichtag “letzte Sollstellung am” (Eingabe erfolgt in dem Dialog des Mahn-
laufes) dem Konto belastet wurden, bleiben dabei auler Acht. Zahlungen, die nach dem Stichtag
eingegangen sind, werden beriicksichtigt.

Ergibt sich danach einen offener Zahlungsstand von groBer/gleich dem Mindestbetrag der Mah-
nung, kommt dieses Mitglied auf die Mahnliste.

Beispiel:
e Mahnlaufist am 11.2.2002
e Mitglied hat gesamt € 120,00 offen
e Es soll ab mindestens € 20,00 offener Zahlungsstand gemahnt werden

e Stichtag der Berechnung des offenen Zahlungsstandes ist der 31.1.2001
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Der offene Zahlungsstand auf dem Beitragskonto setzt sich zusammen aus:
31.12.2000 100,00 Soll
15.01.2001 220,00 Soll
01.02.2001 200,00 Soll
10.02.2001 400,00 Haben (Zahlung)

Das Mitglied hatte per 31.01.2001 Gesamtsollstellungen von 320,00 und per Tagesdatum Mahnlauf
11.02.2002 Gesamtzahlungen von 400,00; also ein Guthaben von 80,00 und wird somit nicht ge-
mahnt.

Da beim Mahnlauf Daten geschrieben werden (Belastung der Mahngebiihren, Hohersetzung der
Mahnstufen), empfiehlt sich immer eine vorherige Datensicherung der Mitgliederdaten.

Beim Druck kommen die Mahnbriefe direkt am Drucker heraus. Die Mahntexte konnen Sie selbst
vorgeben. Sinnvolle Platzhalter sind:

° Adresse
° Datum
e  Mitglieds-Nr.

. offener Betrag oder Kontoauszug

Wenn Sie die Mahntexte in Proportionalschrift formatieren (z.B. Times New Roman) und den
Platzhalter “Kontoauszug” verwenden wollen, miissen Sie diesen Platzhalter in einer Nichtproporti-
onalschrift (z.B. Courier New) formatieren, weil der Inhalt des Platzhalters vom WINNER-System
generiert wird und die Spalten nicht mit Tabulatoren versehen sind.

1.7.3 Manuelle Beitragsbuchung

Es konnen manuell Belastungen bzw. Gutschriften fiir jedes Mitglied vorgenommen werden, und
anschlieend tiber die Kontoabfrage kontrolliert werden.

Tragen Sie hier die Mitgliedsnummer ein, das Programm ergidnzt den Name Zahler-Konto und Mit-
glieds-Name.

Manuelle Beitragsbuchungen M= E

Name ZAHLER Konto....... |

fur Mitglieds-Mr_.__..__.______. I 0

fur Mitglieds-Mame.__..___.__.
Buchungsdatum.._____________ 02.01.2002

Betrag SOLL_.................. I 0,00
Betrag HABEM................. I 0.00

Buchungstext....._..._......... I

1] 4 I | Abbruch I | Kontoablfrage I
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1.7.4 Kontoabfrage

Aus dieser Maske ist die Kontoabfrage einzelner Mitglieder mdglich.

M- Nr Mame Worname Offen|Lzt.Zahlg |Lzt.Mahng.
B aur Reqine 18.04.2000 | . .
Miiller Maria .-
Hendrik Maier 02.01.2002 [ _ .
Oelschlager Joachim 02.01.2002 | _ .
1l]l] Miiller Waolfgang 200,00/ 06.11.2000 | 03.08. 2000
110 Weber Kurt 02.01.2002 | _ .
111 |wWeber Carola ..
112 Weber Mattias
113 | Weber Birgit .-
120 | Abele Heidrun 02.01.2002
121 |Abele Nicolas ..
130 | Meier Christian 02.01.2002
140 |Schulz Heinrich 22500 _ .
141 Schulz Dorothea [ ..
150 | Leitter Lothar |02.01.2002 | 01.08.2000
160 |Lehmann Tobias Jon.oo| . . 03.08. 2000
161 | Lehmann Daniela .. ..
170 |Baumann Wolfgang ..
71 __|Baumann Luise 02.01.2002 | _ .
| 180 |Konrad Michael 02.01_2002 | 21.07_2000
1 onrad Karin .- .-
2 onrad Wolfgang
3 onrad Katrin
4 onrad Marc .. - .
190 |Feiher Manfred 02.01.2002 | _ . hd
| Buchungen I | Suchen I | Drucken I | ESC = Abbruch I

Es ist auch moglich, die Beitragskonten einzelner Mitglieder mit Drucken anzusehen, bzw. aus-
drucken zu lassen.

Kontoauszug drucken E

Ez wird iiber den folgenden Bereich von Mitgliedern/Zahlern ein
K.ontoauszug gedruckl:

Yon bis
Hitglieds—Nr.___________________:I 180 | 180
Mitglieds-/Z ahler-Name __: |KI]NFIAD |KUNHAD
Offener Beitrag I 1.00 I 50.00

oK | | Esc-abbruch |
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1.7.5 Beitragskonten verdichten

Beitragzskonten verdichten E3

Hier konnen Sie Buchungen auf den Beitragzskonten verdichten,
indem von dem unten angegebenen Bereich alle Buchungen auf
dem jeweiligen Konto eines Mitglieds/Zahlers zu einem Betrag mit
der Bezeichnung "Saldovortrag [89 Buchungen]' zusammengefabt
werden.

Machen Sie zur Sicherheit vor dieser Yerdichtung eine
Datensicherung, damit Sie bei unerwiinschten Ergebnizzen lhren
alten D atenbestand wieder zurucksichern konnen.

won bis
Buchungz-Datum ....__.____ I . |31.12_2I]I11

Hitglieds-Nummel___________:I 0 I 0

| ok | | Abbuch |

Um eine tbersichtliche Kontoabfrage zu erhalten, kann man abgelaufene Buchungsjahre der Mit-
glieder verdichten.

Achtung: Dies kann nicht riickgingig gemacht werden!

1.8 Text

1.8.1 Textprogramm

Beim Offnen des Textprogramms erhalten Sie ein leeres Dokument.

1 Winner ¥ereins-Yerwaltung ¥ 6.0 Rev. 2 HEE
Datei EBearbeiten Schrift  Ansicht  Einfligen Format  Hil=

i Textprogramm [Dokument1] [Mustermann, Max] [_ O] x|
[T Times New Roman =] [1 =] F [x [u =] [<]=]|[= =|:|

L 1 2. P L4 i 15, JB L7 1 18 19 | “01 1, le \131, |14, 115, |1Ell 17, PS‘ |19“ [E|

-

e =]

ALl o

I Seite | 14 Zeile | 1 Spalte | B 7
| Copyright [c] 1987-2001 by Winner Yereins-Software GmbH * D-70174 Stuttgart, Goethestr. 11 * Tel. [0711) 22905-15. Fax 22905-80, E \ SUPERVISOR EUR
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Uber Einfiigen/ Platzhalter oder F5 erhalten Sie eine Auswahl der zur Verfiigung stehenden Platz-
halter.

Platzhalter

Dateiname Bezeichnung
T

EXT

TEXT Seiten-Mr.
TEXT n.5 + Kopfzeile | «N5-MIT-KOPF>
ADRESSEN | Anschiilt «AMSCHRIFT >

ADBESSEM  |Anschnit 2.1 <ANSCHRIFT 1»
ADBESSEN  |[Anschnft Z.2 <ANSCHRIFT 2»
ADBESSEM  |[Anschnft £ 3 «ANSCHRIFT 3»
ADBESSEM  |[Anschnft £ 4 «ANSCHRIFT 4»
ADBESSEM  [Anschnft Z.5 «ANSCHRIFT 5»
ADBESSEM  |[Anschnft Z 6 «ANSCHRIFT 62>
ADBESSEM  |[Anschnft Z 7 «ANSCHRIFT 7»
ADBESSEN  |Anrede «ANREDE>
ADRBESSEN  [Titel «TITEL>
ADBESSEM  |Mach-. Yorname |«MACH/¥ORMAME»
ADRESSEN  |Yor- und Zuname |«¥0OR-ZZUNAME>

ADRESSEN  |Yomame <YORNAME >

ADRESSEN  Hame 1 «NAME1>

ADRESSEN  |Mame 2 «NAME 2>

ADRESSEH |Name 3 «NAME 3> %
l_EIatzhaIter einfugen I | Textinhalt einfugen I | E5SC = Abbruch I

Markieren Sie den von Thnen bendtigten Platzhalter und gehen Sie auf Platzhalter einfiigen.

Im Dokument erscheint der von IThnen ausgewéhlte Platzhalter. Auf diese Art konnen Serienbriefe
erstellt werden mit allen in den Masken 0 - 9 erfassten Daten der Mitglieder.

1 Winner Yereins-Yerwaltung ¥ 5.9 Rev.1 =
Datei Beabeten Schrift Ansicht Einfligen Format  Hilie

! Textprogramm [Dokumentl] [Konrad, Michael] 9= B3
«AMNSCHRIFT 1s =]
«ANSCHRIFT 2»
¢ANSCHRIFT 3»
¢ANSCHRIFT 4%
¢ANSCHRIFT 5»
«ANSCHRIFT s
«ANSCHRIFT 7»

«DATUNM
«MWITGL_ME»
«BR._ANREDE:
Text + Platzhalter
| |

it frevndlichen Grivssen =
LT _'l_/l

\ Copyright [c] 1987-2001 by Winner Vereins-Software GmbH = D-70174 Stuttgart, Goethestr. 11 = Tel. [0711) 22905-15, Fax 22905-80, E-Mail wint | SUPEHVISDF\-L|

Datei - das Dokument kann hier bearbeitet werden.

In der Seitenansicht kann das Dokument eingerichtet werden.
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Mit Adresse wechseln konnen die Adressdaten gedndert werden.

Wenn Sie in Ansicht das Hiakchen vor Feldinhalt entfernen, werden die Platzhalter mit den Mit-
gliederdaten angezeigt.

Seriendruck

Senendruck E3

AdreB-Selektion <keine Lizte ausgewahlt>
| TA zetzen I <¢kein Termin gesetzt>
| Druck starten I ESC = Abbruch I

Uber Adress-Selektion offnet sich die Selektionsauswahl.

Selektionsauswahl E
Anzahl Adressen|erstellt am !
Adressen 61/28.02.2001
Alle Mitglieder 35(13.12.2000
Austritte 1/28.03.2001
Einl. Hauptaussch. 22/12.12.2000
Auszwahl l | Andermn I | Heu I | Loschen I | ESC = Ahhluchl

Erstellen Sie eine neue Selektion und geben dieser einen Namen.

Selektion bearbeiten B

Name: IT ennig

Filter
® Einfache Selektion | Bearheiten I
(' Komplexe Selektion
(' ausgeschaltet

| Sortierkriterien I
|

manuelle Selektion I

Stichtag: |2l].l]2.2l]l]2

| Selektion erstellen I | ESC = Ende I

WINNER 64



WINNER-Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung

Sie haben nun die Moglichkeit, eine einfache Selektion z.B. Abteilungs- Nr. 10 bis 10 (Tennis) zu
selektieren,

Selektion dndern / Letzte Selektion 28.02.2001(61) [—[O] ]

b hrift - Ad

1. Bedi

’V Datenfeld.. Ihbleilungstl. B Yon..: | 10 Bis..: | 10 ‘

2.

{ Datenfeld..: I B Yon..: Bis..: ‘

3B

’V Datenfeld..: I Q Yon..: Bis..: ‘

4. Bedi

’V Datenfeld..: I B Yon..: Bis..: ‘
| < Spalte zur. I | Spalte vor > I ESC = Ende

oder eine komplexe Selektion z.B. runde Geburtstage, auler Nichtmitglieder bei den 40 -J&hrigen.

Tipp: Wenn im Datenfeld der Anfangsbuchstabe des gesuchten Feldes eingetragen wird, anschlie-
Bend die Schaltfliche gedriickt wird, werden die Datenfelder alphabetisch sortiert angezeigt und
man befindet sich schon auf oder in der Ndihe des gesuchten Feldes.

Selekhion bearbeiten E

Hame: IEEIJ.3I], 40[ausszerNM].50

Filter
! Einfache Selektion | Bearbeiten I
® Komplexe Selektion
' ausgeschaltet

‘ Sortierkriterien I

‘ anuelle Selektion I

Stichtag: |31 122002

| Selektion erstellen I | ESC = Ende I
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Offnen Sie Bearbeiten

Mitgliederverwaltung

Alter

Loschen

Alle loschen

— Bedingung Nr. 1 von 9

Datenfeld................. Alter

Operand 1 gleich D
Wert ... 30

Operand 2.

Wert 2.

Yerkniipfung Eb.2.____. B
Yerknupfung Eb.1...._. oder D

| i« Bed. zuli.ickil | Bed. vor > I

ESC = Ende

Bedingung 1:

Datenfeld Alter
Operand 1 gleich
Wert 1 30

Verkniipfung Ebene 2leer

alle 30 jahrigen Mitglieder + Nichtmitglieder (NM)

Verkniipfung Ebene 1oder (Ebene 1 bezieht sich immer auf die ndchste Bedingung)

ndchste Bedingung:

Feld Opl [wertl

] fert, 1
0 T lodo |
Aler [gleic[40 [ ] auller

Loschen

Alle lozschen

— Bedingung Nr. 2 von 9

Datenfeld.._._...__.._._. [Alter

Operand 1. Igleich m
Wert 1. I"w

Operand 2...__.__.______

Wert 2.

Yerknupfung Eb.2.____. B
Yerkniipfung Eb.1..___. auber m

| < Bed. zuruck I | Bed. vor » I

ESC = Ende
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Bedingung 2: alle 40 jahrigen Mitglieder (auBer NM)

Datenfeld, Operand und Wert wie in Bedingung 1 (statt 30 natiirlich 40)

Verkniipfung Ebene 2 auBler (bezieht sich auf die gleiche Bedingung, schliet aber innerhalb dieser
Bedingung die Nichtmitglieder aus).

— Bedingung Nr. 3 won 9
A . Datenfeld...._._._._._._. [Mitglied, J/N D
Mitglied [gleic(M oder

Operand 1. Igleich D

Wert 1. IN

Operand 2.

Wert 2.

Verknupfung Eb.2_ .. D

VYerkniipfung Eb.1__.__. oder D

Lischen I | Alle ldschen I

| < Bed. zurick I | Bed. vor > I

Bedingung 3: mit dieser Selektion werden die 40 jdhrigen NM ausgeschlossen.
Selektion andern / Letzte Selektion 28.02_2001(61] M= B
Uberschrift ......_........_..: Adressen

— Bedingung Nr. 4 von 3

Alter | gleic _. ] I e er

al_ter_ aleic| 40 0 aufiel Datenfeld.._.__.._.___ IAIler Q
i |t lied, gleic| M oder
- Operand 1. Igleich D

Wert 1. |5|:I

Operand 2................

Wert 2.

Yerknupfung Eb 2.
Yerknupfung Eb.1..___. und

]

Loschen I | Alle loschen I

Bed. vor > I ESC = Ende

Bedingung 4: alle 50 jahrige Mitglieder + NM
Datenfeld, Operand und Wert wie in Bedingung 2 (statt 40 natiirlich 50), Verkniipfungen miissen

nicht mehr beachtet werden.
Mit ESC=Ende schlieflen Sie die Selektionsbedingungen ab und kommen auf die Maske.
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Selektion bearbeiten zurick.

Mitgliederverwaltung

Sortierkriterien konnen nun noch bestimmt werden (wenn Sie keine Angeben machen, wird alpha-

betisch sortiert).

Die Selektion kann erstellt werden.

Nach der erfolgten Selektion konnen manuell Daten (Personen) hinzugefiigt oder geldscht werden.

Selektionsauswahl [ x|

Hame Anzahl Adrezzen|erstellt am PN
I

Geb.30, 40[auszerNM]1.50 §(26.03.2002
Handball 0/25.02.2002 —
Handballabteilung 8 25 02 2002
hauptverein 34/ 03.03.2002
Jugend 3/08.05.2001
M ahnunag 13/31.07.2000
Mieten 2/26.03.2001
Rechnunaszahler 15 03.03.2002
Tennizjugend 15 05.04_ 2001

-

Auswahl I

Meu || Léschen ||ESC = Abbruch |

Mit der Auswahl der Selektion bestimmen Sie den Personenkreis.

Seriendruck E

AdreB-Selektion

Geb.30, 40[auszerlM]. 50

| TA zetzen

I <kein Termin gesetzt>

| Druck starten

| | ESC =Abbuch |

Mit Druck starten geht der Serienbrief in Druck. Bitte beachten Sie, dass keine Bildschirmansicht
mehr erfolgt und alle Briefe durchlaufen. Der Brief sollte also vorher gepriift werden, ob die
Seitenansicht stimmt bzw. alle gewlinschten Daten vorhanden sind.
Alle anderen Meniipunkte sind selbsterkldrend.
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1.8.2 Steuerdatei Winword erstellen

Zuerst miissen die zu exportierende Adressen selektiert werden (siehe Textprogramm).

Winword Steuerdatei Ed

Mame der Steuerdatei
I..\MITELIED'\HSWDHD\WINNEH.SEL

[ ox ] |abbruch |

Den Namen der Datei (........... sel) konnen Sie selbst vergeben. Beim ersten Aufruf des Programm-
punktes wird der Name der zuletzt gespeicherten Datei angezeigt.

In der Ausgabemaske wird die Datei angezeigt, in die die Daten geschrieben werden.
(Word aufrufen, Datei 6ffen, Verzeichnis Winner5\Mitglied\MS Word die Datei auswihlen).

Achtung: bei Dateityp muss ,,alle Dateien* eingetragen sein.

1.9 Listen, Statistiken

1.9.1 Freie Listen

1.9.1.1 Mitglieder/Beitrag

In der bereits vordefinierten Liste besteht die Mdglichkeit, entweder alle Mitglieder oder einzelne
Abteilungen und Beitragsschliissel zu wiéhlen.

Feste Liste - Mitgheder f Beitrag

D von bis B enutzer-Einstellungen—

Abteilung..._......_.: || 0 IEI!]!] ¥ Druckyorschau
am Bildschirm
Beitragsschlusszel : I 1 IEI!]!]

[ Drucken. | | ESC = Abbruch |

In dieser Liste erhalten Sie alle wichtigen Informationen tiiber Ihre Mitglieder. Weitere Daten
miissen iiber frei definierbare Listen ermittelt werden.
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| WINNER-Liste Mitglieder/Beitrag - [=]x]
Datei Seite
| ’ || N | D | m Factor: |1 | Seitennummer: 1 H

[e| <

Witglisdec/Beiteay 26.03.2002
WINWER Handbueh Seite: 1
Rdcease (Witglieda-We.b Teleton Geluckabay AME. Biabcitt ES Lid.Beibcag
WusEecmana, Haas (3} Telel. jodw. 26.10.1820 o 01.03.2002 1 100,00
Kinigatcasae 3 0711-333333 21 Janes

70174 Stubbgact Handy

01702555666
Busbecmana, Kax (1} Telef. peiv. 0&.035.1860 0 01.02.1376 1 10,00
Kinigateasse 5 0711-555555 41 Jahes o1.02.1820 4 20,00
70174 fkukbbgack telef. Eieo

0711-66E6GE

Bax
0711-777777

B-dail

f .ty b @ cmana BE - aaliag . de
Tatecagk

e i 4 B s . 28

Handy

017028828888

dusbecmana, Sabiae (2} Telef. peiv. 03.02.1963 o0 o1.03%.3002 H 20,00
Kinigateasse 5 D711-555555 27 Jahea
70174 fkukbbgack telef. Eieo

0711-333333

Basx

0711-777777

[ Worschau ~|

Bl b

1.9.1.2  Adressen / vier Spalten

Individuell verwendbare Liste, Selektionsmoglichkeiten wie bereits im Textprogramm beschrieben.

sen/4 Spalten |

Uberschiift Breite
Mame der Liste ........ IAUSHUQS'US[E
Spalte 1 _..........._.. |Eigenes Auto [X]) 16
Spalte 1 _..........._.. Buzplitze [Anzahl) 18
Spalte 1 ... 4
Spalte 1 ... 4

[Alle Mitglieder \:,

1 esc=abbuch |
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1 Ausflugs-Liste MmEE

Datei  Seite
| ’ || H | @l@l Factol:m Seitennummer: 1 H

EE

dusflugs-Liste E6.02_.2002
WINNER Handbuch Seite: 1
Adresse (Mitglieds-Nz.) |Eigenes &uto (X)|Busplitze [&nzahl) | ]

Mustermann, Hans (2]

Hénigstras=e § !
70174 Stuttgart

Mustermann, Max (1]

Hénigstras=se § i | H H
70174 Ftuttgart H H B B
Mustermann, Fabine (2]

Kénigstrazse §

70174 Stuttgart

[ Yorschau |

1.9.1.3 Soll/Haben Abteilung

Sie erhalten eine Soll/Haben Liste nach Abteilungen sortiert oder pro Abteilung auswéhlbar.

Liste Soll/Haben Ed

Selektion Abteillungen
[Mr. oder Hame]

VAL coooooooooaccooooonooaca 1

bis oo 999

OK=Druck || ESC=Abbruch |
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1 Soll/Haben Liste == 1]

Datei  Seite

| |‘|| - || > || 2] | M@l Factol:m Seitennummer: 1 H

ZullfHaben-Liste
WINNER Haadbuch

26.03.2002
geita: 1

Wue Abbeilung won: 1 his: 9489

Rdcesse (Witglieds-We.} Sehuckabag RMIE. Eintecibtk Rusteikk Eg Lid. foll ottes

Busbecmana, ax (1} 0&.05. 1960 0 01.02.1976 1 100,10 160,00

Kinigateasse 5 41 Jales a2 o1.n0z.18zn0 N 20,00

0174 Stutkgack

1 mitylicasc
Sumine lautendee Eeiteagy - 120,00

Worschau ‘ LI

1.9.2 Frei definierbare Listen

Der Listengenerator zeigt Thnen die bereits vorhandenen oder von IThnen neu angelegten Listen.

Liztengenerator =]

Bezeichnung der Liste Lzt. Selektion !

Alle Funktionire 20.07.01
Alle Mitglieder 20.07.01
Fussballer 20.07.01

26.03.02

|

-

Andern I I_ﬂeuanlage I ‘_Li:ischen I | F8 = Diuck I
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Mitgliederverwaltung

Mit Neuanlage bzw. dndern 6ffnet sich folgende Maske:

Layout T Spalen T Sortierung T Einfache Selektion T Komplexe Seleklion
Uberschaft ...._.___......_____: ehurtslage 30,40 [ausser Hichtmitglieder] und 50
Schriftbreite ... : |170Di g 136 Zeichen Breite, noch 12 Zeichen frei
Randlinks ... . : I"] Zeichen
Rand rechts ......____________ : I 5  Zeichen
Seitenformat _______________: (8 Hoch O Quer
Mumerierung .................. [X Ja
Trennlinie ...____........____.. : I ------- EI
Spaltenabstand _____________ : |2  Zeichen

Datenausgabe ... . ___:

Auzgabe
Selektionsbedingungen. .. :

Selektion..................._.:

@ Alles ) Gefiltert

X Ja

) einfach (@ komplex Cl auzgeschaltet

<< Seite zur. I | Seite vor »>> I | < Spalte zur. I | Spalte vor > I | F8 = Druck I | ESC = Ende I

Layout

Uberschrift
Schriftbreite

Rand links
Rand rechts
Seitenformat
Nummerierung
Trennlinie
Spaltenabstand

Datenausgabe

Ausgabe der
Selektionsbed.
Selektion

WINNER

Sie geben den Namen der Liste ein

Sie legen die Schriftgrofe fest. Das Programm zeigt IThnen die freien Zeichen
in dieser Zeile an.

Abstand vom linken Rand

Abstand vom rechten Rand

hoch oder quer

bei ja werden die Positionen durchnummeriert

nach Wahl
nach Wahl

alles

nur die selektierte Abteilung ohne Hauptverein

die Bedingungen werden auf der Liste ausgedruckt

nach Wahl

z.B. werden alle Abteilung inklusive Hauptverein angezeigt, gefiltert
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Spalten

Sie bestimmen anhand der Spalten, wie Ihre Liste aussehen soll, und was darauf dargestellt werden
soll.

Layout T Spalten T Sortierung T Einfache Selektion T Komplexe Seleklion

Uberschrift ...................: Geburtstage 30,40 (ausser Nichtmitglieder) und 50
Feld Uberschrift Spalte Nr._.: 1
Nach-. Yorname Mame
L-PLZ Ort, Str. Adresse
Geburtstag Geburtztag Feldname Summe Teiler Schriftart
Al Al —

& Nous Spalte; _ Zeile 1..: [Nach-. Vomame [ I Ja

Zeile 2..: [] T Ja

zeile3a.: [ [ re[ [
Zeiled: [ [Jre[ [
Zeile5.: [ [Jre[ [

Breite ... I 25 | Zeichen

Uber1..: IName
| Heu ” Lozchen I| Vellageml Uber. 2_: I

I

| << Seite zur. I | Seite vor >> I | < Spalte zur. I | Spalte vor > I | F8 = Druck I | ESC = Ende I

Feldname

Zeilen Uber den Button kénnen Sie bestimmen, was in der Spalte angezeigt werden soll.
Es sind auch mehrzeilige Spalten moglich.

Breite Hier konnen Sie die Breite der Spalte nach Wahl festlegen.

Uber. 1 Uberschrift iiber die Spalte (z.B. Name)

Uber. 2 Uberschrift f. die 2. Zeile

Mit Summe, Teiler und Schriftart konnen Sie die Spalte weiter gestalten (bei Summe wird z.B. bei
Mitgliedsbeitragen eine Endsumme gebildet).

Mit Spalte vor konnen Sie eine neue Spalte anlegen, markierte Spalten konnen geloscht oder  ver-
lagert werden.

Sortierung

Uber die Sortierfelder 1 und 2 kann die Sortierung (z.B. nach Alter) der Liste festgelegt werden,
wenn die Felder leer bleiben, wird automatisch nach dem Alphabet sortiert.
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Layout T Spalten T Sortierung T Einfache Selektion T Komplexe Selektion

Ub hrift : Get ge 30,40 [auszer Nichtmitglieder] und 50

Sortierfeld 1. : [Geb.Tag (MMTT) =]

<< Seite zur. I | Seite vor >> I | < Spalte z&, | Spalte vor > I | F8 = Druck I | ESC = Ende I
Selektion
siche Textprogramm Serienbriefe
F8=Druck

F8 - Drucken

Lizte erstellen mit ..

@ ‘mit bisheriger Selektion yom 26.03. 2007
' mit neuer Sortierung

I mit neuer Selektion + Sortierung

Stichtag der Liste: |2E.I]3.2I]I]2

| Anzeige Selektionshedingungen als mathem. Formel I

Benutzer-Einstellungen—
| Drucker I

X Druckyorschau
| Adressen-Ubersicht I am Bildschirm

ESC - Abbruch |

Mit Anzeige Selektionsbedingungen als mathem. Formel konnen Sie die Selektionsbedingungen
iberpriifen.

Selektionsbedingungen

1: ALTER[) = 30

2. ALTERJ[) = 40

3 upperMITGL_JM[)] = "N"
4 ALTER[) =50

Ei

E:

i

2

9

[1] oder [2 auber 3] oder [4)
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Beim Stichtag der Liste ist zu beachten, dass bei Selektionsbedingungen, bei denen das Programm
»rechnet® (z.B. Alter = 50 oder Mitgliedschaft = 25) das Jahresende eingegeben werde muss.

Erstellen Sie die Liste mit neuer Selektion + Sortierung (es werden dann auch die zwischenzeitlich
eingegebenen Mitglieder erfasst) und gehen dann auf Drucker.

Drucken EE

~Dirucker
Marne; HF Laserlet 4L
Status: Bereit
Typ: HF Laserlet 4L
Standor:  LPTT:
K.omrmentar:
~Druckbereich Exemplare
® Alle Anzahl der Exemplare:; |1 -
O Seiten  von IEI bis: lEI Iﬁl
v Markierung

[ ok || abbrechen |

Mit OK wird die von Thnen erstellte Liste auf dem Bildschirm sichtbar.

1 Liste: Geburtstage 30,40 [ausser Michtmitglieder) und 50

Datei Seite

(]«

‘ ’ HH | @l@l Factor: |1 j Seitennummer: 1 H

Gehuetatage 30,40 (awssee Wiehbmitgliedee) wid 50 26.0%.32002
Sehulweesion Eeika Honold Seite: 1
Suebicefeld 1: Geh.Tay (M@IT)

Sackizefeld 2: Mach-, aedame

Dabznsusyasbe : alleza

gEichbay. ... .: 26.02.2003

falekbion:

Rilkae glaieh 20 o sdee

Rilkae glaieh 40 o aubee

wikglied, I/¥  gleich W sdee

Rilkae glaieh 50 o

Lid. Wi Rdegass Eebucbabay Rl

e

1. Oz lachligee, Jaachim F1324 Weinaskbadb, Im Roagagacken 12 O8.01.1852 5o

2 Beihe Renate 70599 Stutkgack, Ricdgcaswsg 2 O05.04.1872 28

3. bampl, Hana 70191 Stubbgack, Sestheatc. 3 14.05.1872 23

“ Klippel, Eliasabeth 70435 Stubbgact, Rathauwaplatz 50 27.05.1972 29

5 weiser, Mactin 70376 Stutbgack, fm Schasccenbeey 3

6. hhele, Heideun D-70276 Stubkgaek 10, Flueskeasse 11

Yorschau LI
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Mit den oben sichtbaren Symbolen konnen Sie drucken, vor- und zuriickblattern, vergré3ern oder
schlielen.

1.9.3 Adressetiketten

In dieser Maske legen Sie fest, fiir welchen Personenkreis Etiketten gedruckt werden sollen (siehe
Textprogramm Seriendruck Selektionen), ob Mitgliedsnummer und abweichende Adresse
gedruckt werden soll. Der Absender kann erweitert werden.

Adrebetiketten E

Linker Rand Formulardiuck enstellen.... I 2

Druckyorschau am Bildschirm._._.._._.._._. X Ja [laut Benutzer-Einstellungen)

Selektions-Druck ... IAdresseliketlen
Anzahl der Ausdrucke..____.____..____.___. I_

Absender lhres Yereines - konstant._____. ISCh“h"’E'Si“" Erika Honold

Absender lhres Yerenes - wanabel._.._... I
Druckausgabe Mitglieds-MNr. ... [ Ja. wenn vorhanden

Druckausgabe Adresse ... () abweichende Adresse, wenn vorhanden

(® immer Hauptadresse

OK = Druck I | Probedruck I | Etikettenformat ... I | E5SC = Abbruch I

Wir empfehlen Thnen Etiketten von der Firma Herma 5053 (25 Blatt) bzw. 4670 (100 Blatt).

Alle Etiketten sollten ein Format von 66 x 33,8 mm haben, wobei Sie auf einen umlaufenden Rand
achten miissen.

Folgendes Etikettenformat ist dann einzustellen:

Etikettenformat andern
Anzahl der Etiketten-Bahnen ... : |3_
Anzahl der Zeilen pro Ehkett ... : I ]
Anzahl der Zeichen proBahn .. : |25
Anzahl der Zeichen zwizchen den Bahnen ____: |1_
Anzahl Zeichen/Zoll bei Schmalschnft ... : |1 6.67
- Seitenvorschub nach nn Etikettenbahnen ... : | 8
- Anzahl Zeilen Band vonoben ... ___. |1

ok | | Abbuch |

Fiihren Sie bitte zuerst auf Normalpapier einen Testdruck mit etwa 20 Etiketten durch.
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1.9.4 Ausweise
Auswahl und Selektion wie bei Etiketten

Ausweize

Linker Rand Formulardruck einstellen___ I 2

Druckvorschau am Bildschirm....._..._.___. ¥ Ja [laut Benutzer-Einstellungen)

Selektions-Duck... ... IAdlessetikelten B
Anzahl der Ausdrucke. ...

Abszender lhres Yereines - konstant._.___. Schulversion Erika Honold

Abzender lhres Yereines - variabel. ... I
Druckausgabe Mitgheds-Nr. ... .. [T Ja. wenn vorhanden

Druckausgabe Adresse . {C) abweichende Adresse, wenn vorhanden

@ immer Hauptadresse

OK=-Dmck | |  Probeduck | ESC = Abbruch |

Bitte ergidnzen Sie vorgegebene Felder nach Thren Erfordernissen.

Anderung der Einstellungen
Druck auf Einzelblatt blanko, J/H_____: IN
Schriftgrad (101217 ) ... |12
Mit Geburtstag, J/N ........................ [N
Gultigbiz _____ .. : 312.2004
| ok | | Abbuch |

Information

Etikettenformat entsprechend. Mochten Sie dennoch Endlozpapier beducken, konnen

@ Ausweisdruck, ist unter Windows nur auf Einzelblatt moglich. Andem Sie das
Sie dies mit der DOS-erzion von WINMNER durchfibren.

Selektion siehe Textprogramm/Seriendruck/Selektionen
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1.9.5 Karteiblatt

Auf dem selben Weg wie Adressetiketten und Ausweise konnen Karteiblitter (nach Thren
Wiinschen selektiert) erstellt werden.

Karteiblatt Ed

Linker Rand Formulardruck einstellen. I 2

Druckvorschau am Bildschirm.._......_..__. PX Ja [laut Benutzer-Einstellungen)
Selektions-Druck................. IHechnungszahIer E
Anzahl der Ausdrucke..._...._..___.___..___. l_

Abszender lhres Yereines - konstant...___. Schulversion Erika Honold

Absender lhres Vereines - vanabel....___. ITennisaht.

Druckausgabe Mitgheds-Nr. . [" Ja. wenn vorhanden

Druckausgabe Adresse..._......._............ () abweichende Adresse. wenn vorhanden

® immer Hauptadresse

| 0K = Druck | I | FProbedruck I | Etikettenformat .. || ESC = Abbruch I

1.9.6 Statistiken

Dieser Punkt ermdglicht es, in einer Beitragsvorschau, das in diesem Jahr zu erwartende
Beitragsaufkommen auf einen Blick festzustellen.

Statistiken

Alle Mitglieder .. : X
Selektions-Druck.._._._ I‘E"-“E Mitglieder g
Art der Statistik _....___. (@ Beitragsvorzchau

! Mitglieder

|  Dk-Druck || ESC-Abbruch |

Es werden der Hauptverein und sdmtliche Abteilungen mit ihren Beitragsschliissel angezeigt.
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1 Beitragsyorschau =] %]

Datei  Seite
| P || H | \Ql@l @l Factm:m Seitennummer: 1 iil

(e ]

Eeibeagaracachau 26.03.2002
Sehulveesion Beika Honold Seibe: 1
mEL. 1ia-j. 143-3. jEhel. 1fd. p.a. eiamal.

Ahteiluag 0 - Hawpbveceia
Esibcagasaehliaasl
1 - beitcagatceiec Ehapactiec
6 - heitcagafeeics Kind

10 - Eewachaena 2.700 2.700
20 - Familicabeibeaqy z.900 z.800
21 - 1. Kind Familis ZE 1
22 - 2. Kiad Pamilis [ [
30 - Jugendliche unbsc 18 Jahces a0 a0
21 - gSehilsc/Stud. fhzubi a0 40
22 - Rentnsc/Benaioniice 120 120
30 - Rlleinsccxighende mit Kiadeca Bad B4E
g amt 2.282 2.288
Abteilung 10 = Teania
Esibcagasaehliaasl
110 - Esibcay Igania hkbEive 2.850 2.850
130 - Esibcay Igania Juyendlichs lan 140
o amk 2.330 2.9890
Abbeilung 21 - @esuwndheitsspoet
[ Yorschau |

Dasselbe ist auch unter dem Wahlpunkt Mitglieder moglich.

Alle Mitghieder .._._____.

Selektionz-Druck._.._.._

At der Statistik ...._._..

0K = Druck | ESC = Abbruch
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Es wird der Hauptverein und alle Abteilungen angezeigt.

1 Mitgliederstatistik ==
Datei  Seite

Mmmm @l@' Factor: Seitennummer: 1 EI

Mitglieder-Statistik 30.04_Z002
Schulwversion Erika Honold Seite: 1
Abteilung aktiv  passiwv gesant
0 - Hauptverein 50 13 59
10 - Tennis Z1 21
20 - Fussball 7 ?
30 - Turnen 13 13
31 - Gesundheitssport in 10
32 - Fitness =l )
33 - Mutter und Eind 3 3
60 - Handball K g
7?0 - Tischtennis 13 3
50 - Leichtathletik & &
90 - Judo K g
[ “Worschau |L|
4 I »

Selbstversténdlich sind bei beiden Statistiken die bekannten Selektionsmdglichkeiten gegeben.

1.10 Termin

1.10.1 Termine

Mit der Terminverwaltung konnen Sie beliebig viele Termine verwalten und Terminlisten ausdru-
cken lassen.

Termine =]

[ lteg  [von [oe [» A [Gp [tmGrma

Ansicht: Adr=<Alle> MA=SUFP Temminart=<Alle> Gruppe=<Alle>

HNeu ” Liozschen ” Andemn IEuchen H Anzicht || Drucken I | ESE:EndeI
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1.10.2 Wiedervorlage

Mit der Wiedervorlage konnen Sie periodisch wiederkehrende Termine und Wiedervorlagen
vermerken.

Tagesaktivititen fiir [SUP] M=l E
Anszicht Sortierung——— Ansicht TA/Dele Fur ._.———
[@ eigene TA () Delegationen | [@ Ealligkeit ) Datum | [@ Qser:ISUP I Alle |

Andern || Losch I| Heu || Erledigt I| Antwort || Bemerk || Selekt Il Druck I|ES[Z=EndeI

1.11 Zusatz

1.11.1 Haushaltsplan (Einfache Buchfithrung)

Mit diesem Programmteil soll eine Zwischenldsung zur Verbuchung von Einnahmen und Ausgaben
des Vereins zur Verfiigung stehen, wenn das Kassenbuch unzureichend, die Finanzbuchhaltung
aber zu umfangreich ist.

Haushaltsplan [-] [Bi 0]

Konten, Buchungen erfaszen

Auswertung

E Hauszhaltzplan wechseln
Hauszhaltzplane neuanlegen £ loschen

|  ESC-Ende |
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Es konnen beliebig viele Haushaltspldne angelegt werden. Nach der Anlage bzw. Auswahl eines
Haushaltsplanes werden die Konten eingerichtet:

Konto andem

20.000.00
12.230.00

_ ok | _ ESC-Abbruch |

Die Konten kénnen auch erst beim Buchen angelegt werden.

Buchungsjournal drucken

it EACIE S
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Um den vollen Umfang dieses Programmteiles fiir Thren Verein zu priifen, legen Sie einen
Haushaltsplan an, erfassen einige Konten sowie ein paar Buchungen und priifen Sie, ob die Auswer-
tungen den Anforderungen Ihres Vereines gentigen.

1.11.2 Kassenbuch

Sie konnen bis zu 999 Kassen unabhingig voneinander fiihren.

Kassen
Mr.. Mame -
1 Kasze Handhball 1001
1 Hauptkasse 1000
Andern I | Loschen I | Neu I | Suchen Il Drucken I ESC

Neuanlage

() Kaszeneintragungen
@ ‘Grundeinstellungen

| oK | | esc - abbruch |
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Grundeinstellungen

Grundeinsztellungen E

Mame - |Kasse

Mandant-Nr. Fibu __.______: I 1005
Kazzenkonto FIBU ...___: I'll]l]l]
Kaszzenvortrag vom ______: Il]1.l]1.2l]l]2

Voitrag ... 285.20

Aktueller Bestand ........ : 285,20

Aktuelle Seite __._________. : IT R

Am Anfang des Jahres muss als aktuelle Seite 0
-Erfassungsoplionen eingetragen werden

Steuer erfassen [

Gegenkonto erfassen x

Mitglied-Nr. erfassen x

Kostenstelle erfassen £

Kostentrager erfassen [

Heleq:Nr. hochzahlen : £

| 0K | |_ESC = Abbruch |

Es miissen die Grunddaten der Kasse eingegeben werden.

Wenn Sie die Kasse an die Fibu iibergeben wollen, miissen Sie darauf achten, dass die Mandanten-
Nr. Fibu und das Kassenkonto Fibu mit dem Mandanten in der Fibu {ibereinstimmen.

Kasseneintragungen

«Meuanlages»

(® Kazseneintragungen:
! Grundeinstellungen

| oK | | esc - Abbruch |

k.eine K.azzeneintragungen vorhanden.
Meuanlage?

Bestitigen Sie mit Ja
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Einnahmen .__._..__._: I 100.00
Auzgaben ._..__.___.: I 0.00

Kazseneintrag E

Mitgliederverwaltung

Beleg-Nr. _..........._.: 1
Mitglieds-Nr. _.._.... [ 0o
Beleg-Datum _...__._.: II]E.I]LZI]I]Z
Buchungstext ._..___.: ISpende
Steuerart _..__..__..__.:

Steuerzatz ... :

Kostenstelle. __.______:

Gegenkonto FI-B‘U/' K,Ontenrahm,en
wird angezeigt

Kostentrager .____.__.:

| 0K | | Esc = Abbruch |

Geben Sie Thren Kassenbeleg ein.

Kassenbuch «Kasses [Konto: 1000] H=] 3
gabe Beleg||Da onto k=
0.00 05.01.0 pende 111
35,14 2/08.01.02 Biromaterial 2701
45.00 3/15.01.02 Porto 2702
100,00 4/18.01.02 MNr .25 Muller 2110

Yortrag vom 01.01.2002 54715

Aktueller Bestand: 78701

Andem I

Lioschen Eintlagl | F& = Drucken I

[ ESC=Ende |
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Neuanlage

Ist Thr Abrechnungszeitraum beendet, und Sie wollen Thren Kassenbericht ausdrucken, gehen Sie
auf F8=Drucken,

Kassenbuch drucken E

Drucken bis Beleg-Hr.
I 4

| (1] 4 I Abbruch I

Anfrage B
K.azzenfortzchreibung:
K.onnen gedruckte Buchungen gelozcht werden?

& [ men |

bestitigen Sie mit Ja

Anfrage

Sollen gedruckte Buchungen var dem Laschen
an die FIBU Uibergeben werden’?

Hein I

Soll das Kassenbuch an die Fibu iibergeben werden, bestitigen Sie mit Ja.
Wenn keine Ubergabe an die Fibu dann mit NVein bestiitigen

Ihr Kassenbericht wird ausgedruckt und die Daten befinden sich in der Transferdatei der Fibu.

i Kassenbuch [=1=] =]

Diatei  Seite

Mmmw @'@' Factor: [1 | Seitennummer: 1 H

¥assenbecicht Keata: 1000 2602 2002
WIMMER Hasdbuch seste: 2
Bianaheeal husgabes | Beley | Dakun Test {Steusc! Kanka | WWIE-EBUR | ¥3E-BUR
- - : - : : Pt BCEE TR SRR
220,00; : 1105.01.2003; peade : [REELTH
35,148 2102.01.2002!Btcamatecial : T 2oL
[ERTH 31153.01.2002:k0ct0 : T 2o
100,00} : 4112.01.2002080:.25, HEllee : HE TR
Ratasgabestand 547,15
Sunne Bianahioos 210,00
Sunme Ausgaben s0.14
Sunne WHEE
Sunne VSE
Weuec Deatand 737,01
[ Worschau |v
(el ;
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1.11.3 Seminarverwaltung

1.11.3.1 Seminare bearbeiten

In der Seminarverwaltung konnen Sie Veranstaltungen fiir Mitglieder und auch Nichtmitglieder
separat durchfiihren und abrechnen.

Anfrage [ <]
Seminarvenyaltung
FK.eine Daten vorhanden. Meuanlage?

5 ) men |

Anlage eines Seminars

Seminar Datenpflege [_ o] x]
Seminar-Nr. ... 1
Suchbegriff : Fit_& d
Thema : B und Erndhrung
Temmin ..................... 01.01.2002 bis: 13.03.2002
Stelle . Turnhall Gebuhr Mitglieder .._._..: 30,00
Strabe : Daiml 15 Gebihr Nichtmiglieder .: 60,00
PLZ, Drt : 70598 Stuttagrt
Teleton ... Anmeldeschiub ___________: 31.12.2001
Leiter : Franz M Max. Teilnehmer .______..: 20
Ref t . Franz Angemeldete Teiln. ___..: 15

Inehmer-Liste | [ ESC-Ende |

(=]
L
=t

Eéndem? I| Anmeld I |

Bei Anmeldungen von Mitgliedern greift das Programm auf bereits gespeicherte Daten zuriick
(durch Eingabe der Mitgliedsnummer). Nichtmitglieder kdnnen ohne Adresse erfasst werden.
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Teilnehmer <Andermn>

Teilnehmer-Hr. _.._.._..._. : || 5
Mitglieds-Nr. ______________. : I 2

Mame ... : IHustermann Sabine
Geburtstag ... : (03.02.1965
Anmeldung - |27.12.20M

Gebiihr/Person .___.._.__. I 30.00
Personenanzahl ___....._. : I 1

bezahlt .._._......___.._..___ 30.00
bezahlt am ... - |30012.2001

ok | | abbruch |

Anmeldungen zu Seminar Nr_ 1 M=l E
Mr. |Mame Adresze Anmeldung Gebiihr|Ber. |Stomo !

Mustermann Sahlne Stuttgart 27 122001 27.03.2002 .
Stuttgart 27.12.2001

Andemn Iléeuanmeldung I\_Li:ischen Il Suchen I| Stomo I | ESC = Ende I

Auf der Anmeldeliste konnen Sie Andern, Neuanmelden usw.

Teilnehmerlisten kdnnen jederzeit gedruckt werden.
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1 WINNER-Liste: Seminar-Teilnehmerliste

Datei  Seite
) -

bl || [ (M D m @ Factor: |1 ~| Seitennummer: 1

Seminac-Teilanehme e-Liake 27.02.2002

WINWER Handbuch Seike: 1

Seminae We.: 1

Teemin.....: 01.01.2002 bhis: 13.02.2002

Thema......: E¢weguad uwid Ecahcung

Rz 1dung Eebiihe

Rdeeaae (Wibglieda-We.} Peca . f@ebhbat hezahlt Untecacheifk

Wuateemann, Hans (3} 27.12.2001 zo.00

Kinigatcaass 5 1

70174 SEukbgack 26.10.18980
[ Yorschau ~|
T o

1.11.3.2  Rechnungen einrichten

siche Textprogramm

1.11.4 Verbandsmeldung

Fiir die jéhrliche Verbandsmeldung wird mit diesem Programmpunkt auf Knopfdruck eine Aufstel-
lung ausgegeben, die Sie nur noch auf das Formular ihres Dachverbandes iibertragen miissen.

Hat Thr Dach- oder Fachverband eine andere Aufteilung als vorgegeben, konnen Sie {iber die Abtei-
lungs- oder Mitgliederstatistik genauso die genaue Anzahl der zu meldenden Spartenzahlen

bekommen.
Yerbandzmeldung E

Alle Mitglieder ... P X
Selektions-Druck.................... I‘ﬂ"“E= Mitglieder g
Art der Ausgabe . @ Yerbandsmeldung

' DBF-Ausgabe Jahrginge HY
¥Yerdichten nach Yerbands-Mr. ______ r

0K = Auzgabe I | Altersgruppen I | E5SC = Abbruch I
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Wenn Sie z.B. verschiedene Gymnastikgruppen als Abteilungen angelegt haben, diese mit der
Verbandsnummer Turnen versehen haben, so werden unter dem Programmpunkt Verdichten nach
Verbands-Nr. diese Abteilungen zusammengefasst.

Selektionsmdglichkeiten siehe Textprogramm.

Moglichkeit die Altersgruppen festzulegen:

Altersgruppen
Gruppe 1 - Alter bis: I 6 | Jahre
Gruppe 2 - Alter bis: |14 Jahre
Gruppe 3 - Alter bis: |13 Jahre
Gruppe 4 - Alter bis: IZE Jahre
Gruppe 5 - Alter bis: |25 Jahre
Gruppe B - Alter bis: I‘“] Jahre
Gruppe 7 - Alter bis: IEU Jahre
Gruppe 8 - Alter his: IEEI Jahre
Gruppe 9 - Alter bis: I 0 | Jahre
Gruppe 10 - Alter bis: I 0 | Jahre
| 0K || Esc = Abbruch |

i Yerbandsmeldung HE

Datei  Seite

| H" « || > || ] | |D ||m| Faclor:|1 | Seitennummer: 1 H

Verbandsmeldung per 01.01.200Z2 Z27.03.2002
WINNER Handbuch Zeite: 1
Abhteilung & - Handbhall
Mitglieder kis Alter mannlich weikhlich gesamt

50 1 1
TErinsgesamt 1 1

Summe Abteilungen 1-999

MNitglieder kbis Alter mannlich weibhlich gesamt
=g 1 1
*rFinsgesamt 1 1

Summe Mitglieder abhsolut [(Abteilung HAUPTVEREIN)

Mitglieder kis Alter mannlich weikhlich gesamt
21 1 1
50 1 1 Z
tE*rtinsgesamt 2 1 3
[ Yorschau |
K1 i

Diese Zahlen iibertragen Sie auf die offiziellen Vordrucke.
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Achtung!

A Meldung:

wird nach Alter und Geschlecht aus Hauptverein berechnet
B Meldung:

wird nach Sportarten berechnet. Die Summe ist evtl. hoher als in der A Meldung, weil diverse
Mitglieder in mehreren Abteilungen gemeldet sind. Die Gesamtsumme der Mitglieder muss mit der
A-Meldung tibereinstimmen.

Eine héufige Fehlerquelle ist, wenn Geburtstage bei Mitgliedern nicht eingegeben sind.

Wichtig: auch passive Mitglieder miissen i.d.R. dem Dachverband gemeldet werden. Sollten Sie
hier unsicher sein, fragen Sie bitte beim fiir Sie zustdndigen Dachverband nach.

1.11.5 Arbeitsdienst
1.11.5.1 Konditionen setzen

Hier konnen fiir alle arbeitspflichtigen Mitglieder geltende Konditionen, wie vereinbarte Pflicht-
stunden und die bei Nichterfiillung zu leistende Abstandszahlung pro Std. erfasst werden.

1.11.5.2  Erfassung geleisteter Arbeitsstunden

Wenn ein Mitglied seine Pflichtstunden oder einen Teil davon abgeleistet hat, werden diese unter
dieser Anwendung erfasst. Die Suche nach der entsprechenden Person erfolgt in der gleichen Art
und Weise, wie sie aus den anderen Anwendungen schon bekannt ist.

1.11.5.3  Arbeitspflicht setzen

Durch Selektion (sieche Textprogramm) kann der Personenkreis gewéhlt werden.

1.11.5.4 Befreiung von Arbeitspflicht

Hier konnen gruppenweise Befreiungen ab einem bestimmten Alter durchgefiihrt werden.
Wenn dieser Punkt gewihlt wird erscheint die Abfrage:

Ab welchem Lebensalter soll befreit werden?

Hier wird eine Jahreszahl zwischen 1 und 99 erwartet. Bis zu einem bestimmten Alter:
Nach Auswabhl dieses Meniipunktes erscheint die Abfrage:

Bis zu welchem Lebensalter soll befreit werden?

Auch hier wird eine Jahreszahl zwischen 1 und 99 erwartet.
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Mitgliederverwaltung

Einzelne Mitglieder, die z.B. aufgrund einer Behinderung oder aus anderen Griinden freigestellt

werden, konnen durch die manuelle Selektion herausgenommen werden.

Auf vielfachen Wunsch wurde der Einzug von Ausgleichszahlungen fiir nicht geleistete Arbeits-

stunden aus dem Beitragswesen entfernt und extra behandelt.

1.11.5.5 Belastung Ersatzleistung

Dieses Unterprogramm berechnet die Differenz zwischen den geleisteten und den Pflichtstunden.

Das Ergebnis ist der Betrag in €, welcher sich aus den noch offenen Stunden und der Abstandszah-

lung pro Stunde errechnet. Der Betrag wird dem einzelnen Mitglied automatisch auf seinem

Beitragskonto belastet.

1.11.6 Massendatenpflege

1.11.6.1 Massendatenpflege

Mit der Massendatenpflege konnen Sie komplette Datensétze verdndern.
Eine vorherige Datensicherung ist unbedingt erforderlich.

Maszszen-D atenpflege [Ersetzen]

]|

Beizpiel:

- Eingaben: Feld ‘PLZ". alter Inhalt von “70822" his
70825, neuer Inhalt “70827

- Wirkung: Esz wird der Inhalt aller Felder ‘PLZ". welcher im
Bereich von ‘70822" biz '70825" lieat. mit "FO827"

Mit diezsem Programmteil kann durch wenige Eingaben der Inhalt vieler Felder geandert
werden. Da jedoch bei versehentlichen Fehleingaben solche Mazsenanderungen auch
einen '‘Mazzenschaden’ annichten konnen, ware eine vorhenge Datensicherung ratzam.

Datel ......oooeeeee.. ADRESSEN
— Platzhalter
Feldname ............ ANREDE ElA/
Yon s
Alter Inhalt __.___._. |z
Meuer Inhalt ... Familie
Datenumfang ... " alle Adressen / Mitglieder

Selektion wie im
Textprogramm

* Selektion: |I'-'Iitg| mit Fam-Beitrag

ok Abbruch |

o
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In dem obigen Beispiel wiirde bei allen Mitgliedern in die Anrede ,,Familie* eingesetzt, egal was
vorher in dem Feld stand, wenn die betreffenden Mitglieder in der Selektion ,,Mitglieder mit Fami-
lienbeitrags-Schliissel* enthalten sind.

1.11.6.2  Austritte 13schen

Sie haben die Moglichkeit alle Mitglieder mit einem eingegebenen Austrittsdatum zu einem
bestimmten Stichtag zu 16schen, oder in das Ehemaligen Archiv zu iibernehmen.

Maszzendatenpllege - Austritte loschen M=] E3

Mit diesem Programmteil konnen durch wenige Eingaben die Daten von ausgetretenen Mitgliedern [oder
nur Abteillungsaustntte] geloscht werden. Da jedoch ber versehentlichen Fehleingaben zolche
Massenanderungen auch einen "Maszenschaden™ anrichten konnen, ist eine vorherige Datensicherung
ratsam.

[" Loschen aller ausgetietenen Mitglieder [alle Abteilungen];

[Es miizzen alle Abteillungen eines Mitgliedes ein Austrittzdatum haben und es zahlt jeweils
das jungste Austrittzdatum aus allen Abteilungen]

(® nur loschen, wenn Beitragzkonto auf Null
I alle loschen

[X Werlagemn der Mitgliedsdaten ins Ehemaligen-Archiv

[ Laschen aller Abteilungen. die ein Austiittsdatum haben [nicht Hauptverein)

Daten loschen bis Austrittsdatum: |31-12-2[|U1

0K | | Esc-Ende |

1.11.7 Spendenverwaltung
1.11.7.1  Spendenformular dndern

siche Textprogramm

1.11.7.2  Spendenjahr einstellen

Spendenjahr x|

Jahr
|2uu1

[ ok | |abbruch |
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1.11.7.3  Spendenliste drucken

Die im Laufe des Jahres eingegangenen Spenden werden pro Person ausgedruckt.

1.11.7.4  Spendenbescheinigungen drucken

Die unter Spendenbescheinigungen dindern editierten Bescheinigungen werden hier mit den Daten
der Spender ausgedruckt.

1.11.8 Datenimport/-export

1.11.8.1 Daten einlesen (Import von ASCII-Datei)

Beim Definieren des ASCII-Datensatzes miissen alle Felder angegeben werden, weil das Programm
sie der Reihe nach abarbeitet. Wenn nun fiir ein Feld im ASCII-Datensatz kein Feld im WINNER

zugeordnet werden kann oder aus anderen Griinden nicht eingelesen werden soll, so kann durch
Angabe von Daten einlesen: Nein dies angegeben werden.

Datenimport von Ascii =l

-
A4 3

Andern I Loschen I I gﬁa I | Import starten I | ESC = Ende I

1.11.8.2  Daten auslesen (Export in ASCII Datei)

Zuerst miissen zu exportierenden Daten selektiert werden (siehe Textprogramm).
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Selektionzauswahl
Mame Anzahl Adressen |erstellt am !
|(Adressen [ 51[28.02.2001
Alle Mitglieder 35/13.12.2000
Austritte 1,28.03.2001
Einl. Hauptaussch. 22|12.12.2000
Handballabteilung 15/ 27.03.2002
Jugend 5 28.02.2001 _I

| Auswahl I | Andern I | Heu I | Loschen I | ESC = Ahbluchl

In der Ausgabemaske wird die Datei angezeigt, in die die Daten geschrieben werden.

Auzgabe in D atei Ed

D ateiname
IE:"ﬂ.l.r'INHDN‘LHITELIED\WINNEHE.ASE

ok | | Abbruch |

1.11.8.3 Tabelle fiir Excel erzeugen

Mit zuvor selektierten Daten (siehe Textprogramm) kann eine DBF-Datei (dBase-Format) erstellt
werden.

Dieser Datei geben Sie einen eigenen 8-stelligen Namen. Sie wird in dem Unterverzeichnis
Export/Excel innerhalb des WINNER-Systems abgelegt, also z.B. unter
C:\WINNERS\EXPORT\EXCEL\name.dbf.

Diese Daten konnen Sie in Excel importieren zur weiteren Verwendung oder auch in Winword zum
Einmischen in Platzhalter beim Ausdruck von Serienbriefen.

Beachten: bei Word oder Excel Dateityp. alle

In dieser DBF-Datei werden pro selektiertem Mitglied die wichtigsten Daten in einem Datensatz
gespeichert. Die Feldnamen sind selbsterkldrend. Erstellen Sie einmal eine solche Datei und
schauen sich den Inhalt nach dem Importieren in Excel an.
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Export nach Excel E2

Selektions-Auswahl ...._....................... IJ ugend g

Mame der Ausgabedater ... IJUEEND

Sie konnen nun fur den Export angeben, welche Abteilungen, Ehrungen und Funktionen ubernommen
werden. Dabei konnen 5ie die einzelnen Nimn. [es konnen maximal 9 Nrn. pro Mitghed exportiert werden)
1-3 stellig getrennt mit Komma angeben [z.B. 0,12,018, __ ] und/oder Sie geben Bereiche ein [z.B.
0.17.20-29):

Anzahl Abtellungs-Nm. [max. 9] .... Min.- |000.001-999

Anzahl Ehrungs-Mimn. [max. 9) ............... Min.: [001-399
Min.- |001-999

Anzahl Funktionz-Nmn. [max. 9]

| ‘0K, = Starten: I ESC = Abbruch I

Export nach Excel E

@ Daten wurden in Dater C:AWINHOMAEXPORTAEXCELNWUGERD . DBF exportiert.

In der Ausgabemaske wird die Datei angezeigt, in die die Daten geschrieben werden. Sie kdnnen in
Excel die Daten beliebig bearbeiten.

1.11.9 Benutzer/Zugriffsrechte

Nur der Supervisor kann neue Benutzer zulassen, Rechte zuteilen oder wegnehmen.

: Winner Vereins-Verwaltung V 6.0 Rev. 2 =] x]

Stammdaten Beitiagswesen Test Listen, Stalistken Termin Zusatz Dienste Hilfe

enutzer/Zugriffsrechte E
Hame Kurzel |Lzt. Anmeldung

HH 14.02.02 11:41
SUFEHVISUH SUP | 27.03.0213:44

Name....... - ['WINMER

Kiirzel...... : |WIN

oKk | [ Abbuch |

-

Rechte I | Andern I HNeu I | Laschen I ‘ ESC = Ende I

| Copyright [c] 1987-2001 by ‘winner Yereins-Software GmbH * 0-70174 Stuttgart, Gosthestr. 11 * Tel. [0711) 2290515, Fax 22505-80, E | SUPERVISOR EUR |

@lStart| BB - Microsoit... | B winbinu | EHaNDBUCH - .. | R wintinu | winmer vere | [ED08 21 A|2C) 1245
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Zugrifisrechte Benutzer: WINNER
Programmbereich Zugnif -
Mitgliederverwaltung

Alle Rechte HEIN e
Adrezzen neuanlegen MEIN
AdreBdaten andern HEIN
Sonsztige Stammdaten andern, erweitern, loschen HEIN
Adrezzen loschen MEIN
Abteilunq lozchen HEIN
Beitragsschlissel loschen MEIN
Beitragswesen aufrufen MEIN
Hauzhaltzprogramm aufrufen HEIN
Kasse aufrufen MEIN
Datensicherung aufrufen MEIN
M azzendatenpfleqe HEIN
Finanzbuchhaltung
Alle Rechte HEIN
Fibu aufrufen MEIN
Mandant lozchen HEIN
Buchungsjahr loschen HEIN
Konto neuanlegen MEIN
Kontodaten andern HEIN
Buchungen erfassen HEIN 4

| Speichern I I Erlauben [+] I I Vemeigem[;]_l | ESC = Abbruch I

Teilen Sie mit + oder - die Rechte dem Benutzer zu.

1.12 Dienste

1.12.1 Sortierindex erneuern

Wenn die Daten einmal nicht richtig sortiert erscheinen, sollten Sie hier die Sortierindex neu auf-
bauen lassen. Je nach Datenmenge kann dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen. Wir
empfehlen regelméBig den Sortierindex zu erneuern.

1.12.2 Datenbereinigung

Wenn Sie Daten im Programm ldschen, werden diese intern nur zum Loschen markiert und aus der
laufenden Verarbeitung "herausgefiltert". Physikalisch sind diese Daten noch auf Ihrer Festplatte
vorhanden. Um sie vollstdndig zu entfernen, machen Sie nach einiger Zeit (etwa monatlich) eine
Datenbereinigung, bei der diese Daten durch Reorganisation Ihrer Dateien endgiiltig entfernt
werden.

1.12.3 Benutzereinstellungen indern

Hier haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Farben und Schriften einzugeben, auf der Maske
sehen Sie die Standardwerte.

Es ist empfehlenswert Druckvorschau am Bildschirm zu markieren, alle Druckvorginge (aufler
Seriendrucke) werden dann immer am Bildschirm zuerst angezeigt.
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Benutzer-Einstellungen E

-Bildzchirmfarben, Drucker-5chriftarten

Farbe blau Ib‘f“" | Standardwerte I
Farbe weiss |w+!w

Schriftart 10 cpi  |Courier New 12
Schriftart 12 cpi IEDurier Hew 10

Schriftart 17 cpi IEuurier New 8

Schriftart 20 cpi IEuurier Mew B

[¥ Druckyorschau am Bildschirm

| oK | | Esc = Abbruch |

1.12.4 Grund-Einstellungen

Grund-Einstellungen
Frei belegbares Textfeld beim Mitglied - 1.____: ndivi 1 70 defi
Frei belegbares Textfeld beim Mitglied - 2._____: 4— lq ividuell zu defi-
nieren

Mitgliedschaft in JJ berechnen ab Alter.______ - |0

Druckzeilen DIN-A4 hoch...._._._.....___....___. : IEU Monat des Erhebungsjahres-Beginn..._: I 1

Druckzeilen DIN-AS hoch 7 DIN-A4 quer....... : IEU

Rand oben..........cccoomveeeinneecnns in Zeilen..: I 2 _
Abf Config. beim Start..___._______: |Mei

Band ks ..o in Spalten. - |1I] rage Lonlig.sys hewn aiar e
Schreib-/Lese-Abfrage Disk-Laufwerk_: [Ja

BUID. IJa [(Anderung nur durch

Umrechnung DEM ==> EUR..._._..________ = INein SUPERVISOR zulissig)

oK I | ESC = Abbruch I Van der D-Mark zum Furn

Mitgliedschaft in JJ berechnen ab Alter ist wichtig fiir Vereine, bei denen die Ehrungsordnung erst
ab einem bestimmten Alter gilt.
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1.12.5 Druckersteuerung

Es wird automatisch der unter Windows eingerichtete Drucker verwendet.

Benutzer-Neuanmeldung

Durch diesen Auswahlpunkt ist es Thnen moglich, den Benutzernamen zu wechseln, ohne das
Programm beenden und neu starten zu miissen.

1.12.6 Datensicherung

Siehe 1.4 Einfiihrung/Datensicherung

2 Erganzungen

2.1 Tipps und Hilfen

2.1.1 Tipps

Bedienelemente

Grundsitzlich konnen die Bedienelemente durch Anklicken der Schaltfliche mit der Maus oder
Wahl tiber den unterstrichenen Buchstaben/Zahl oder Zeichen ausgewidhlt werden. Hierzu muss
die Taste <Alt> gedriickt und gehalten und gleichzeitig die entsprechende Buchstaben-/Zahlen oder
Zeichentaste gedriickt werden.

Bildschirmvorschau

Durch Driicken der Plus-Taste vergroBert sich die Ansicht um 25 %, bzw. verkleinert sich durch
Driicken der Minus-Taste.

Datenfelder

Beim Ausfiillen von Datenfeldern (z.B. bei Listen) kann zur schnelleren Suche der Anfangsbuch-
stabe des gesuchten Feldes eingetragen und anschlieBend die Schaltfliche gedriickt werden. Die
Datenbank-Feldnamen werden dann alphabetisch sortiert angezeigt und man befindet sich schon auf
oder in der Ndhe des gesuchten Feldes.

Auf vielfachen Wunsch eine frei definierbare Liste

Sie wollen eine Liste mit allen Mitgliedern, die z.B. 15 Jahre Vereinsmitglied sind, erstellen. Fiir
die Berechnung sollen nur die Jahre ab 18 zdhlen.
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Losungsmoglichkeit:

= in der Mitgliederverwaltung ist bei Dienste / Grundeinstellungen ein Eintrag bei Mitglied-
schaft in JJ berechnen ab Alter: "18" vorzunehmen.

= Eine frei definierbare Liste anlegen, bendtigte Spalten eingeben (Name, Adresse, Eintritt am
u.a.) und die komplexe Selektion auswihlen.

= Selektion: "Abt.Nr." "gleich" "0" und "Austritt am" "gleich" " . . "
(= alle aktuellen Mitglieder des Hauptvereins)

= Zusitzlich bei der Selektion den Platzhalter: MitglSch ab Alter auswihlen
Operand 1: gleich
Wert1 :15 (Bsp.)
= F8-Drucken / Stichtag der Liste: z.B. 31.12.2002 (= selektiert werden alle, die es im Jahr
2002 auf 15 Jahre Mitgliedschaft bringen)

2.1.2 Bildschirmeinstellungen

Die WINNER-Maske ist nicht ganz auf dem Bildschirm zu sehen.
Vorgehensweise:
Umstellung auf 800 x 600 Pixel und auf kleine Schriftarten

Klick rechte Maustaste Desktop
U

Eigenschaften von Anzeige

U

Einstellungen

U
Auflésung 800 x 600 Pixel
U

Schriftgrad - Kleine Schriftarten

Bitte fahren Sie nun den Computer herunter und starten Sie ihn erneut. Die WINNER-Maske sollte
nun gut sichtbar sein.

2.1.3 CD (selbstgebrannt)

Dateien, die von einer (selbstgebrannten) CD herunterkopiert/ installiert wurden, lassen sich nicht
offnen (schreibgeschiitzt), dies ist z.B. bei einer Riicksicherung einer auf CD gebrannten Datensi-
cherung der Fall.

Vorgehensweise:

Die gebrannte CD muss iiber den Explorer auf die Festplatte kopiert werden, nun muss von jeder
Datei einzeln der Schreibschutz entfernt werden.
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Start

U

Suchen

U

Dateien/Ordner

U

Name: *.*

U

Suchen in: C:\winner5

U

Starten

U

gefundene Dateien mit Strg-A markieren

U

mit der rechten Maustaste auf ,,Eigenschaften
U

,»Schreibschutz® entfernen®

Das Programm ldsst sich nun normal starten.

2.1.4 Config.sys-Eintrag Windows 95 oder 98

In der Finanzbuchhaltung erscheint folgende Fehlermeldung:

WINNER benitigt zum storungsfreien Ablauf einen Eintrag in der <CONFIG.SYS e von
mindestens

Filez=E1

In der aktuellen <C:hoonfig.sper sind jedoch nur <19 eingetragen. Enweitern Sie daher
diege dngaben,

Vorgehensweise:

Start

U
Suchen
U

Dateien

U

Name: sysedit.exe eingeben
U

Suchen in: C:

U

untergeordnete Ordner mit Hakchen versehen

U

Starten

U

Doppelklick auf Sysedit
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U

config.sys anklicken

Eintrag oder dndern von:
files=75

buffers=19

U

Datei

U

speichern

U

Dateien schlieflen

2.1.5 Config.sys-Eintrag Windows 2000 oder ME

Sie haben als Betriebssystem Windows 2000 oder ME. Sie wollen die Config.sys anpassen.
Vorgehensweise:

Gehen Sie bitte auf die Windowsoberfliche.

Start

U

Ausfiihren

U

"system.ini“ eingeben
U

OK

U

Eintrag in System.ini direkt nach [386ENH]
pervimfiles=75
pervmbuffers=19

U

Speichern

U

Beenden

2.1.6 COMIX1010

Sie erhalten eine Fehlermeldung COMIX1010 (oder hdher), Ihre Daten sind ein einziges Durchein-
ander, trotz mehrfacher Hilfestellung durch die Hotline zeigt Thr WINNER nicht die gewohnten
Daten an....

Durch eine Vielzahl moglicher Anwender-/PC- oder anderer Fehler kann es in komplizierten daten-
bankorientierten Programmen zu Fehlern kommen. Diese sind nicht mehr durch den Anwender
personlich zu beheben. Wir helfen Thnen und Thren Daten mit einer Datenreparatur ,auf die
Spriinge*.
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Vorgehensweise:

Fiillen Sie das beiliegende Formblatt aus, so haben wir wichtige Anhaltspunkte, die helfen, dass
Ihre Reparatur korrekt und ziigig ausgefiihrt wird.

Fehlerbeschreibung (wie wirkt sich der Fehler aus, was haben Sie bemerkt, was ist anders als
sonst, was fehlt, was geht nicht mehr, seit wann ist das so?)

Fehlermeldung (am liebsten mit Hardcopy der Fehlermeldung) falls vorhanden.
Beschreibung, wie es zu dem Fehler kam (Stromausfall u.4.).
Unterschreiben Sie den Auftrag.

Schicken Sie uns Ihre aktuellste Datensicherung oder auch die Kopie des ganzen Programms per
Mail (Anlage), Zip, Diskette oder CD an u.g. Anschrift. Legen Sie das Formblatt bei.

Geben Sie in der Zeit, in der die Daten bei uns sind keine neuen Dinge in Thr Programm ein (Lesen,
Ausdrucken geht), sonst gehen diese Daten beim Wiedereinspielen verloren.

Kosten: In der Regel ca. € 45,- zzgl. MwSt. Sollte diese Pauschale nicht ausreichend sein, melden
wir uns bei Thnen, um abzuklaren, ob Sie bereit sind, evtl. Mehrkosten zu iibernechmen.

2.1.7 Dateniibertrag

Sie wollen von einem PC(1) Daten auf einen anderen/ neuen PC(2) iiberspielen
Vorgehensweise:

Aktualisieren der Software auf Threm PC 1 auf Version 5.8 bzw. 5.9
(ab diesen Versionen ist eine Datensicherung auf einen anderen Datentrager moglich)

U

Sichern der Daten vom PC(1) iiber WINNER-Datensicherung auf Diskette
U

Aufspielen und Serialisieren der WINNER-Software auf [hren neuen PC(2)
U

Einspielen der Daten iiber WINNER-Datensicherung, Riicksicherung,
Einlesen von Diskette auf PC(2)

Achten Sie bitte darauf, dass auf PC(1) und auf PC(2) dieselbe Version der WINNER-
Vereinsoftware installiert ist!

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich wieder an uns. Wir helfen Thnen gerne.
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2.1.8 Error Base/1003 Unbekannte Variable ...

Sie erhalten folgende Fehlermeldung: Error Base/1003 Unbekannte Variable ....
Stack List:

Called from FILEOPEN(...)

Called from KILL NTX(...)

Called from FILEOPEN(...)

Called from MAIN(...)
Vorgehensweise:

Sie befinden sich auf der Windows-Oberflidche:
Start

U

Ausfiihren

U

C:\Winner5\mitglied\win4dos oder windwin(leer)/strall  (Mitgliederverwaltung)

C:\Winner5\fibu\fibu4dos oder fibud4win(leer)/strall (Fibu)
U

o.k.

Strukturanpassung wird durchgefiihrt.

Bitte rufen Sie nach einem Neustart zuerst die Mitgliederverwaltung auf, damit die Dateien neu
strukturiert werden.

2.1.9 HP-Drucker

= Thr HP-Drucker am LPT1/USB- Port druckt nicht.

Der Zugriff auf den Drucker wird in WINNER neu gestaltet. In der Zwischenzeit kdnnen Sie mit
folgendem ,, Trick® zu Bildschirmansicht und Ausdrucken kommen.

Vorgehensweise:
1. Installieren eines ,,imaginiren* Druckers:
(Die Beschreibung passt auf Windows ME, andere Betriebssysteme konnen leicht variieren!)

U

Sie befinden sich auf dem Desktop: Start / Einstellungen / Drucker / Neuer Drucker

U

WINNER 105



WINNER-Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung

Im Assistent flir Druckerinstallation einen aufgelisteten Drucker auswéhlen z.B. HP Deskjet / Nicht
,,Diskette auswihlen

U

Anschluss LPT 1: Druckeranschluss auswéhlen

Frage: ,sollen die auf Windows basierende Programme diesen Drucker als Standarddrucker
verwenden®, mit Nein beantworten

U

Fertigstellen, keine Testseite drucken

2. Immer, bevor Sie das WINNER-Programm starten:

Sie befinden sich auf dem Desktop: Start / Einstellungen / Drucker / ,,imaginédrer* Drucker

U

im neuen Fenster: Drucker / Eigenschaften ... / Details

U

Folgenden Anschluss drucken: LPT1: (Druckeranschluss) |Druckeranschluss zuweisen.... \ankli-
cken, zweimal OK, Druckerfenster schlieflen @

3. Jetzt das WINNER-Programm 6ffnen.

Die Bildschirmansicht und das Drucken missten funktionieren. Wahrend der Arbeit im WINNER-
Programm \Drucker einrichtenl nicht aufrufen.

2.1.10 Strukturanpassung

Sie wollen eine Strukturanpassung durchfiihren
Vorgehensweise:
Sie befinden sich auf der Windowsoberflache:

Start
y
Ausfihren

U

C:\Winner5\mitglied\win4dos oder windwin(leer)/strall  (Mitgliederverwaltung)

C:\Winner5\fibu\fibu4dos oder fibudwin(leer)/strall (Fibu)
U

o.k.

Strukturanpassung wird durchgefiihrt.

Bitte rufen Sie dann beim Neustart zuerst die Mitgliederverwaltung auf, damit die Dateien neu
strukturiert werden.
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2.2 Kontakte/Adressen

2.2.1 Schulungen

Termine, Preise, Anmeldung, Inhalte

W. Rilling
Fon: 07121-9942959
Fax:

E-Mail: verwaltung@winner.org

2.2.2 Beratungen (Vor-Ort)

(Vor-Ort-)Beratung durch geschulte Berater/innen

2.2.3 Anwendertreffen

Dezentrale Anwenderforen zum Erfahrungs- und Meinungsaustausch fiir Anregun-
gen, Wiinsche, Vorschldge und interessante Service-Verbesserungen

2.2.4 Updates

regelmafBig:
- technische Anpassung
- inhaltliche Ergénzung
- Aufnahme von Vorschldgen der Anwender/innen

2.2.5 Produktentwicklung

permanente Erginzung der Produktpalette durch neue Module
permanente Weiterentwicklung aller Programmmodule

2.2.6 Bestellungen

von Produkten, Updates, Service, Vertrdgen, Demos, Preislisten, Konvertierungen

Fax: 07121-9942959
E-Mail: verwaltung@winner.org
WWW.winner.org
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2.2.7 Dateniibernahme

Ubernahme aus anderen Programmen
Die Dateniibernahme von einem Fremdsystem kann durch uns erfolgen.
Analyse (Euro 25,00) wird bei Auftrag angerechnet.

2.2.8 Hotline

Fon: 07121-9942959

(Mo 14-16 Uhr, Di 17-19 Uhr, Do 14-16 Uhr)
Fax :

E-Mail: verwaltung@winner.org

2.2.9 Postanschrift

WINNER
Vereins-Software GmbH
Schlof3str. 8-10

72827 Wannweil
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